STAROSTWO POWIATOWE

tel.048/ 617-10-08; fax 048/617-10-61

w Szydlowcu
26-500 Szydiowiec
Pl.M.Konopnickiej 7

1

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 16/2011
Starosty Szydtowieckiego z dnia 12 kwietnia 2011r.

PLAN KONTROLI WEWNETRZNE]J STAROSTWA POWIATOWEGO W SZYDLOWCU NA ROK 2011

Termin Imie i nazwisko pracownika
Lp. Temat kontroli Zakres kontroli przeprowadzenia odpowiedzialnego za Osoby wspétdziatajace
kontroli przeprowadzenie kontroli
Prawidiowos¢ i terminowosc zatatwiania spraw oraz . G - Sekretarz Powiatu .
3 interesantéw KPA Wydziat Geodezjl - GN Kwieclen Anna Brzostowska - Inspektor Naczelnik GN
Prawidtowos¢ i terminowos¢ zatatwiania spraw oraz | Wydziat Komunikacji o e Sekretarz Powiatu )
2 interesantéw KPA i Transportu Kwiecien/Maj Grazyna Chojnacka - Podinspektor Naczelnik KT
Kontrola z zakresu wykorzystania srodkéw Wydziat Ochrony Srodowiska, R —
3 finansowych z budzetu powiatu w zakresie ochrony | Gospodarki Wodnej i Kwiecieri/Maj Kitarrvna Rislk~ Insosktor Naczelnik RO
srodowiska za 2010 r. Lesnictwa - RO y P
. ) y i : : Wojciech Burski - Inspektor ; —
4 Wyposazenie techniczne stanowisk pracy Wszystkie Wydziaty Maj Maciej Depo - Inspektor Naczelnicy Wydziatow
Legalnos¢ oprogramowania zainstalowanego na
stacjach roboczych. Przestrzeganie przez : ; ; Sekretarz Powiatu : :
5 pracownikéw ogdlnych zasad ochrony danych Wszystkie Wydziaty Czerwiec Wojciech Burski - Inspektor Naczelnicy Wydziatéw
osobowych przed nieuprawnionym dostepem
Sekretarz Powiatu
6 Zabezpieczenie stanu mienia Wszystkie Wydziaty Czerwiec Wojciech Burski - Inspektor Naczelnicy Wydziatow
Maciej Depo - Inspektor
Ocena terminowosci wydawanych decyzji oraz . . )
- ; I . Wydziat Budownictwa - Sekretarz Powiatu -
7 Eﬁﬁfa?ﬁ? spraw zgadnie z cbowiazujacymi i Architektury — BA Lipiec Anna Brzostowska - Inspektor Naczeinlk BA
Kontrola w zakresie przyjmowanych skarg Wydziaty ON, BR, KT, BA, GN, _— 2 Naczelnik Wydziatu BR, KT,
8 e e RO, EZ Lipiec Sekretarz Powiatu BA, GN, RO
Sprawdzenie prawidtowosci rozpatrywania . - ;
9 | wnioskéw o wydanie pozwolenia na budowe na :N:r (Zﬁriigst%dovingcﬁwa Sierpien Atifiai g;';ﬁ?v:zskpao'flla;g ektor Naczelnik BA
terenie gmin: Jastrzab i Mirdw v P
10 Analiza wydatkdéw przeznaczonych na promocje Wydziat Rozwoju i Promocji - Sierpieri Sekretarz Powiatu gg?{i‘:l?g?(u'gz'zmk__Igigfg;?':
Powiatu za I pétrocze 2011 r. PR P Wojciech Burski - Inspektor Powigtu
Procedura ewidencji i rozliczania poleceri wyjazdu
stuzbowego pracownikdw Starostwa Powiatowego
w Szydiowcu za okres od 1 stycznia 2011 r. do . _ IR Sekretarz Powiatu Dorota Jakubczyk - Skarbnik
1 dnia kontroli w $wietle obowigzujacych przepisow Wydziat Finansowy - FN Slerpien Anna Brzostowska - Inspektor Powiatu
prawa i regulacji wewnetrznych obowigzujacych w
Starostwie Powiatowym w Szydtowcu
12 | Gospodarka drukami $cistego zarachowania Wydziat Komunikaci Wrzesien Sekretarz Powiaty Naczelnik KT
i Transportu - KT Grazyna Chojnacka - Podinspektor
= . & : Sekretarz Powiatu Dorota Jakubczyk - Skarbnik
13 | Kontrola gospodarki kasowej Wydziat Finansowy - FN Wrzesien Katarzyna Ruzik - Inspektor Powiatu
Ocena prawidtowosci stosowania instrukcji Z : Fodiion ol Sekretarz Powiatu ; =2 i
i kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt Wszystkie Wydzlaty Pazdziernik Anna Brzostowska - Inspektor Naczelnicy Wydziatow
15 | Zgodnosé stosowania systemu doskonalenia z Wszystkie Wydziaty Pazdziernik Sekretarz Powiatu Naczelnicy Wydziatdw




priorytetami szkoleniowymi i rozwojowymi
pracownikéw

Anna Brzostowska - Inspektor

16

Kontrola dyscypliny pracy

Wszyscy pracownicy

Caty rok

Sekretarz Powiatu

Naczelnicy Wydziatéw

Data
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