ZARZADZENIE NR 28/2011
STAROSTY SZYDLOWIECKIEGO
z dnia 3 sierpnia 2011 r.

w sprawie: ustalenia regulaminu przyjmowania i zalatwiania wnioskdw o udostepnienie
informacji publiczne;j.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz.U z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz § 5 ust. 3
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Szydlowcu przyjetego Uchwalg
Nr XXIII/259/2006 Rady Powiatu w Szydlowcu ustala sie¢ nastgpujacy regulamin
przyjmowania i zalatwiania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej:

I. Ewidencja i zalatwianie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

§1

. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej

jest udost¢pniana na wniosek osoby zainteresowane;j.

2. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone do Starostwa
pisemnie, za pomocg faksu lub poczty elektroniczne;.

3. Whnioski niezawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszacego, jezeli nie ma
mozliwosci ustalenia tego adresu, pozostawia si¢ bez rozpoznania.

4. Wplywajace do Starostwa wnioski, przed przystapieniem do ich merytorycznego
rozpatrzenia, rejestrowane sa w centralnym rejestrze wnioskoéw o udostepnienie informaciji
publicznej prowadzonym przez Wydzial Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich.

5. Wydzial Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich dokonuje rejestracji wniosku
o udostepnienie informacji publicznej z adnotacj terminu jego rozpatrzenia.

6. Wydzial Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich zarejestrowany wniosek przekazuje
komorce organizacyjnej Starostwa do rozpatrzenia wg wlasciwosci oraz kontroluje termin
zalatwienia sprawy.
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§2

1. Wplywajace do Starostwa wnioski o udostgpnienie informacji publicznej powinny by¢
zalatwiane starannie i terminowo, bez zbg¢dnej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie 14
dni.

2. Informacje udostg¢pniane sa w sposob i w formie wskazanej we wniosku.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona w sposob
lub w formie okreslonych we wniosku, nalezy w terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
poinformowa¢ pisemnie wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskaza¢, w jakiej formie lub w jaki sposob informacja
moze by¢ udost¢pniona. Jezeli wnioskodawca nie zlozy w terminie 14 dni od dnia
otrzymania powiadomienia wniosku o udostg¢pnienie informacji publicznej w sposéb lub
w formie wskazanej w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji
publicznej umarza sie.

4. W razie niemoznosci zalatwienia wniosku o udostgpnienie informacji publicznej
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy w tym terminie poinformowaé¢ o powodach
opdznienia i o terminie udostgpnienia informacji, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od
dnia zlozenia wniosku.
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§3
Przygotowany projekt odpowiedzi przedklada si¢ Sekretarzowi Powiatu celem
parafowania.

2. Zalatwiony wniosek o udostgpnienie informacji publicznej wraz z udzielona odpowiedzig

przekazuje si¢ do Wydzialu Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich. W aktach
komorki merytorycznej moga pozosta¢ kopie tych dokumentow.

II. Odmowa udostepnienia informacji publicznej

§ 4

Odmowa udostepnienia informacji publicznej moze nastapié¢ tylko ze wzgledu na:

o I

ochrong informacji niejawnych,
ochrong innych tajemnic ustawowo chronionych,
ochrong prywatnosci 0sob fizycznych lub tajemnicy przedsiebiorey.

§5

. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji administracyjne;.
. W uzasadnieniu decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej nalezy wskazaé:

imiona, nazwiska i funkcje osob, ktore zajely stanowisko w toku postepowania
o udostgpnienie informacji oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra
(prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy) wydano decyzje.

III. Zasady podpisywania odpowiedzi na wnioski
o udostepnienie informacji publicznej

§6

. Starosta, Wicestarosta lub osoba upowazniona podpisuje decyzje odmawiajace

udostepnienia informacji publicznej i decyzje umarzajace postgpowanie o udostepnienie
informacji publiczne;j.

. Starosta, Wicestarosta lub osoba upowazniona podpisuja odpowiedzi udzielane

wnioskodawcom tj. udostgpnione informacje publiczne, powiadomienia o braku
mozliwoscl udostgpnienia informacji w sposob lub w formie wskazanej we wniosku
1 informacje o terminie udostgpnienia informacji publicznej.

IV. Nadzor i kontrola przyjmowania i zalatwiania wnioskéw
o udostepnienie informacji publicznej

§7

Biezacy nadzor i kontrolg przestrzegania zasad okre$lonych w niniejszym regulaminie
sprawuje Sekretarz Powiatu.

V. Postanowienia koncowe

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie przy przyjmowaniu i zatatwianiu
wnioskow o udostepnienie informacji publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112 poz. 1198 ze zm.)
1 kodeksu postgpowania administracyjnego.
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