Zalacznik do Zarzadzenia Nr 19/2012 Starosty
Szydlowieckiego z dnia 10 lipca 2012r.

ZAKRES KONTROLI
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14.
15,
16.
17.

18.

Instrukcja inwentaryzacyjna jednostki.

Zachowanie termindw ( czestotliwosci ) inwentaryzacji.

Powolanie Komisji inwentaryzacyjnej — Zarzadzenie Kierownika jednostki.
Harmonogram i zakres spisu z natury.

Oznakowanie srodkow trwalych i $rodkow trwalych w uzywaniu.
Przygotowanie dokumentacji ( arkusze spisu z natury, oswiadczenia.).
Prawidlowos¢ wypelniania arkuszy spisowych.

Wycena spisu z natury i ustalenie réznic inwentaryzacyjnych.

Protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

. Rozliczenie spisu z natury w ksiggach rachunkowych jednostki.

. Powolanie Komisji likwidacyjnej — Zarzadzenie Kierownika jednostki.

. Metoda i prawidlowos¢ likwidacji srodkdw trwatych i $rodkow trwatych w uzywaniu,
. Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury.

Spis inwentarza ( wywieszki).

Prowadzenie ksiag inwentarzowych.

Wydruk kont 011 — Majatek trwaly i 013 — Pozostale érodki trwale w uzywaniu oraz
020 — Wartoéci niematerialne i prawne.

Wyrywkowa weryfikacja zapisow w/w kont z dowodami zakupu ( faktura, rachunek)
z zapisami w ksiggach inwentarzowych oraz sprawdzenie ich oznakowania.
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald.



