ZARZADZENIE NR 21/2013
STAROSTY SZYDLOWIECKIEGO

zdnia 18 wrzednia 2013 r.

w sprawie: ustalania warunkéw oraz dokonywania zwrotu kosztéw do celéw shuzbowych
samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy przez pracownikéow starostwa
powiatowego w Szydlowcu oraz kierownikéw/dyrektorow jednostek organizacyjnych
Powiatu Szydlowieckiego w jazdach zamiejscowych.

Na podstawie art. 35 ust. 2 wustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 595) oraz § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleinosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytulu podrozy shuzbowej (Dz. U. z dnia 5 lutego 2013r. poz. 167)

Starosta Szydlowiecki
zarzgdza co nast¢puje:

§1
Zarzadzenie okre$la zasady korzystania, sposob rozliczania kosztow uzywania samochodu
prywatnego do celéw sluzbowych oraz zasady rejestrowania wyjazdéw sluzbowych
w jazdach zamiejscowych (poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy,
lub poza stalym miejscem pracy pracownika).

§2
Podstawg korzystania z samochodu prywatnego do celéw shuzbowych jest zawarcie umowy
cywilno-prawnej pomigedzy pracownikiem starostwa lub kierownikiem/dyrektorem jednostki
organizacyjnej powiatu ze Starosta Szydlowieckim. Wzér umowy stanowi zalacznik nr |
do zarzadzenia.

§3
Podstawa zawarcia umowy, o ktoérej mowa w § 2 jest przedlozenie stosownego wniosku
pracownika oraz kserokopii dowodu rejestracyjnego pojazdu, z ktorego zamierza korzystac.
W przypadku kiedy samochdod nie stanowi wlasno$ci wnioskodawcy do umowy nalezy
dolaczy¢ pisemng zgode wilasciciela/wspolwlaseiciela pojazdu na korzystanie  przez
pracownika z tego pojazdu do celow stuzbowych.

§4
W przypadku zbycia pojazdu o ktéorym mowa w § 3, pracownik jest zobowiagzany
powiadomi¢ o tym niezwlocznie pracodawce nie pdzniej niz w ciagu 7 dni od dokonania
zbycia pojazdu. Dalsze korzystanie z samochodu do celéw shuzbowych uzaleinione jest od
zawarcia stosownego aneksu do umowy.

§5

1. Podroza stuzbowa odbywana na obszarze kraju lub poza granicami kraju, zwana dalej
podréza shuzbowa jest wykonywanie zadania stuzbowego w terminie i miejscu
okreslonym przez Starostg¢ Szydlowieckiego lub Wicestaroste¢ w poleceniu wyjazdu
stuzbowego (delegacja).

2. Po odbyciu podrozy shuzbowej i1 rozliczeniu przez pracownika, Starosta lub osoba
upowazniona kazdorazowo zatwierdza kwote do wyplaty za korzystanie z samochodu
prywatnego do celow stluzbowych (wylacznie dla pracownikéw, z ktorymi zawarto
umowe cywilno-prawng na korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych).



§6

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Szydlowcu realizujg stuzbowe wyjazdy ze srodkéw
budzetu bedacych w dyspozycji starostwa powiatowego a kierownicy/dyrektorzy jednostek
organizacyjnych ze $rodkéw budzetu bedacych w dyspozycji kierowanej jednostki.

§7

1. Starosta lub osoba upowazniona akceptuje wyjazdy stluzbowe, a prowadzenie rejestrow
polecen wyjazdow stuzbowych odbywa si¢ w sekretariacie starostwa powiatowego.

2. Do ewidencji wydanych polecefi wyjazdéw stluzbowych prowadzi sie dwa odrebne
rejestry wyjazdow  sluzbowych dla  pracownikow  starostwa  powiatowego
i kierownikow/dyrektorow jednostek organizacyjnych powiatu, ktoérych wzory stanowi
zalacznik Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§8

1. Z tytulu podrézy sluzbowej samochodem osobowym niebgedacym wilasnoscia pracodawcy
przystuguje zwrot kosztow podrozy w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych
kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu.

2. Stawka za jeden kilometr przebiegu rozliczana bedzie zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéow stluzbowych samochodu
osobowego, motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscia pracodawey (Dz.U. Nr 27
poz. 271 z poZn. zm.).

3. Z tytulu podrézy shuzbowej =zamiejscowej samochodem osobowym niebedacym
wlasnoscia pracodawcy, przystuguje zwrot kosztow podrozy w wysokoscei stanowigcej
iloczyn przejechanych km za 1 km przebiegu w wysokosci 75 % stawki okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
o transporcie drogowym (tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz. 1265 z pdZn. zm.).

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 42/2009 Starosty Szydlowieckiego z dnia 14 wrzesnia 2009 r.
w sprawie ustalania warunkow oraz dokonywania zwrotu kosztow do celéw shuzbowych
samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy przez pracownikéw starostwa
powiatowego w Szydlowcu oraz kierownikéw/dyrektoréw jednostek organizacyjnych
Powiatu Szydlowieckiego w jazdach zamiejscowych oraz Zarzadzenie Nr 27/2011 Starosty
Szydlowieckiego z dnia 01 sierpnia 2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 42/2009
Starosty szydlowieckiego z dnia 14 wrzesnia 2009r. w sprawie: ustalania warunkéw oraz
dokonywania zwrotu kosztow do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych
wlasnoscig pracodawcy przez pracownikow starostwa powiatowego w Szydlowcu oraz
kierownikéw/dyrektordw jednostek organizacyjnych Powiatu Szydlowieckiego w jazdach
zamiejscowych.

§10
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu oraz Skarbnikowi Powiatu.
§11

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
STAROSTA



