Zatacznik
do Zarzadzenia Mr 14/2014
z dnia 8 kwietnia 2014 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

powotane] do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamdwienie
publiczne na nastepujace zadanie;

Dostawa sprzetu komputerowego z oprogramowaniem | urzgdzeniami peryferyjinymi w ramach
realizacji projektu Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Powiecie Szydtowieckim” w ramach
Dziatania B.3  Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion”, oé priorytetowa 8.
Spofeczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

§1

Na podstawie art. 21 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (jednolity
tekst Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.), nadaje do stosowania, w procedurach o zamdwienie
publiczne niniejszy regulamin, ktory normuje dziatanie prac Komisji Przetargowe,

§2

Powotanie Komisji Przetargowe;

1. Skiad osobowy komisji Przetargowej, zwane] dalej Komisjg, stanowia: Czionkowie
powolywani na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego.

2. Komisja Przetargowa sktada sie z minimum trzech oséb.

3. Przewodniczacego Komisji Przetargowej powoluje Kierownik Jednostki.

§3

1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powotania, wykonujgc powierzone jej czynnosci
w sposob rzetelny, obiektywny i bezstronny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i Konsultantéw, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

2. Czionkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji skiadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe od wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 Prawa zaméwien
publicznych.
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Zakres pracy Komisji obejmuje;

Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki dopuszcza sig
mozliwo$¢ zmian | uzupetnien skiadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji
0sob, ktdre nie sg cztonkami Komisji Przetargowe.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powotaé do pracy w Komisii
Biegtego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zaméwieni publicznych.

3. Publiczne otwarcie ofert, badanie | ocena oraz sporzadzenie protokotu.

4. Ocene spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu, kierowanie Zapytan
w kwestii tresci ziozonych ofert oraz przediozenie Kierownikowi Jednostki propozycii
dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskéw, ogloszen, informacji

i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje.

Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, kiérego oferta zostala wybrana przedstawit

nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.

8. Komisja koriczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca.
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§5

Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg
Komisji, wtym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien ziozonych przez Wykonawcdw, opinii bieglych
i konsultantow.

Czlonkowie Komisji nie mogg ujawniaé 2adnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.
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Tryb pracy Komisji

1.

2

Odwotanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze

nastapié wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje drogg sluzbowg do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie

czlonka Komisji w przypadku:

- wyltgczenia sig czlonka Komisji z jej prac,

- nieusprawiedliwione] niecbecnosci czionka Komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
Komisji,

- naruszenia przez czionka Komisji obowiazkow,

- zaistnienie innej przeszkody uniemozliwiajace] jego udziat w pracach Komisji.

§7

'kﬂuf‘,rbar oferty

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych

w Specyfikacji.

- wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuje na podstawie
indywidualnej oceny ofert,

- kazdy z czlonkéw Komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie zbiorcze
zestawienie ofert.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o uniewaznienie postepowania Komisja wystepuje do

Kierownika Zamawianego z pisemnym uzasadnieniem wskazujgcym podstawe prawng oraz

faktyczng okolicznosé, ktéra spowodowala koniecznoéé uniewaznienia. Uniewaznienie wymaga

akceptacji Kierownika Zamawiajacego.
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Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa.
Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnoéé, podjeta
Z naruszeniem prawa.

§9

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja;

1

2

Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (jednolity tekst Dz.
U. z2013 r. poz. 907 ze zm.).
Decyzje Kierownika Zamawianego.



