Zatgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 25/2015
Starosty Szydlowieckiego
z dnia 20.08.2015 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. Regulamin niniejszy okresla organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdéw Komisji
przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacje
odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

2. Regulamin stosuje si¢ do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,
ktorych wartosé szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych rownowartosé¢ kwoty o ktorej
mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.),

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Szydtowiecki,

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Szydtowieckiego,

4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ zespot pomocniczy Kierownika Zamawiajacego powotywany
do wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, oceny spehienia przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert.

§3

I.  Praca Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecnos¢ Sekretarz Komisji.

2. Komisja rozpoczyna pracge z uplywem terminu skladania ofert rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnoscei, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Biegtych, jezeli ich powotano.

3. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

4, Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania o ktérym mowa w art. 17 ust.2 ustawy
za wyjatkiem przypadku, gdy do terminu sktadania ofert nie wplynela zadna oferta.

5. Komisja konczy swoja prace w dniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania.

§4
Zakres zadan Komisji obejmuje:
. przeprowadzenie  postgpowania o  udzielenie  zamdwienia  publicznego  zwigzane
z ocena i wyborem najkorzystniejszej oferty,
2. publiczne otwarcie ofert,
3. niezwloczny zwrot ofert ztozonych po terminie,
4. oceng spelnienia przez wykonawcéw  warunkdéw udzialu  w  postgpowaniu, badanie
i oceng ofert,
5. Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:
1) poprawy:
a) oczywistych omylek pisarskich,
b) oczywistych omylek rachunkowych,
¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
2) wykluczenia Wykonawcey,
3) odrzucenia oferty,
4) wyboru oferty najkorzystniejszej,
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stanowiska Komisji w przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 Ustawy

lub odwotania.

a) opracowanie dokumentéw (wezwan, zadan, zawiadomien i informacji, stanowisk w przypadku
wniesienia informacji, o ktérych mowa w art. 181 ust. 1 ustawy lub odwotania) wynikajacych
z przepisOw ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia danego postgpowania,

b) wystapienie do Kierownika Zamawiajacego w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1- 2 Ustawy powodujacych koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

§5
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiagzanych
z pracg Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow,
opinii biegtych.
Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona biedu lub pomytki.

§6
Do zadan Przewodniczacego Komisji zwanego w dalszej czesei ,,Przewodniczacym” w
szczegolnosei nalezy:
zwolywanie spotkan Komisji,
podawanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,
kierowanie pracami Komisji,
przewodniczenie obradom,
wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,
odbieranie oswiadczen cztonkow Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwiazanych
z postepowaniem o zamowienie publiczne,
dzielenie pomigdzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
w przypadku nieobecnosci Sekretarza, wyznaczanie innego cztonka Komisji do pracy w jego
zastgpstwie,
w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych, zwiazanych z oceng badanych ofert,
wystgpowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie Bieglych wiasciwych
dla przedmiotu zamowienia,

10) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwotan oraz zwolywanie

nadzwyczajnych posiedzen Komisji,

11) przekazywanie Kierownikowi Zamawiajacego stanowisk Komisji, dotyczacych wniesionych
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odwotan.

§7
Do zadan Sekretarza Komisji zwanego w dalszej czgsci ,,Sekretarzem” w szczegdlnosci nalezy:
zapoznawanie Cztonkow Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamowienia publicznego,
udostepnianie  na  potrzeby  prac  Komisji  aktualnie  obowigzujacych  przepisow
z zakresu przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa zamowien publicznych,
zapewnienie nienaruszalnosci ofert oraz bezpiecznego przechowania dokumentacji przetargowej
w sposob uniemozliwiajacy dostep do niej osobom nieuprawnionym,
protokotowanie prac Komisji oraz zabezpieczenie wszelkich dokumentow potrzebnych w czasie
trwania postgpowania,
przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzonymi postgpowaniami,
kompletowanie dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci Komisji,
obsltuga techniczna i organizacyjna Komisji.

§8
Do zadan cztonka Komisji w szczegolnosci nalezy:
udzial w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,



3) skrupulatne dokumentowanie prowadzonych postgpowan w przydzielonym zakresie,

§9

I. Posiedzenia Komisji moga si¢ odbywac, jezeli w jej pracach beda braty udzial co najmniej 3 osoby
z powotanego sktadu Komisji.

2. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzglgdu na rowng liczbe glosow,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§10

1. Do zadan Bieglego w szczegdlnosci nalezy:

1) skladanie oswiadczen o zaistniatych ustawowych okolicznosciach uniemozliwiajacych mu
wykonywanie czynnosci przetargowych,

2) udzielanie odpowiedzi na zapytania Cztonkéw Komisji i Kierownika Zamawiajacego,

3) wykonanie pisemnych opracowan zwigzanych z przeprowadzanym  postepowaniem
przetargowym.

2. Biegly nie moze ujawnia¢ informacji zwigzanych z pracami Komisji, w ktorych uczestniczyt.

§11
1. Protokdl z  postepowania o  zamdwienie  publiczne  sporzadza  si¢  zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz.U. 2010 nr 223 poz. 1458).
2. Protokol z postgpowania o zamowienie publiczne sporzadza Sekretarz.
3. Przewodniczacy Komisji przedklada protokot wraz z zalacznikami z postgpowania o zamowienie
publiczne Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.

§12
Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w specyfikac)i istotnych warunkow zamowienia.

§13
Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sa Przewodniczacy, Sekretarz
lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§14
Dokumentacja z przeprowadzonych postgpowan o udzielanie zamowien publicznych przechowywana
jest w Starostwie Powiatowym w Szydltowcu w Wydziale Rozwoju i Promocji Powiatu.




