Zarzadzenie Nr KS.120.24.2016
Starosty Szydlowieckiego

z dnia 21 listopada 2016 r.

W sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Powiecie
Szydlowieckim oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu.

Na podstawie art.34 ust.] i art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 roku poz.814), ustawy z dnia 11 marca 2004 roku
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2016 roku poz.710) w zwiazku z uchwalg Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 roku (Sygn. IFPS 1/ 13) oraz w zwigzku
z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 roku

(w sprawie C-276/14)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowosci oraz spéjnosci rozliczen podatku od towarow i
ustug (VAT) w Powiecie Szydlowieckim i jego jednostkach organizacyjnych ustalam

procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki

organizacyjne Powiatu Szydlowieckiego,

Lp | Nazwa jednostki organizacyjnej, nazwa skrécona Adres
1 Starostwo Powiatowe w Szydlowcu Szydlowiec P1. M. Konopnickiej
(Starostwo Powiatowe) 26-500 Szydtowiec
2 Zarzad Drég Powiatowych w Szydlowcu (ZDP) Szydtowiec ul. Kolejowa 78
26-500 Szydtowiec
3 Powiatowy Urzad Pracy w Szydlowcu (PUP) Szydtowiec ul Metalowa 7
26-500 Szydtowiec
+ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szydtowiec ul Metalowa 7
Szydtowcu (PCPR) 26-500 Szydtowiec
5 Dom Pomocy spolecznej ,,Dom Kombatant” Laziska 15 A
w Laziskach (DPS) 26-505 Oronsko
6 Zespol Placowek Pomocy Dziecku i Rodzinie w Laziska 15 A
Laziskach (ZPPDziR) 26-505 Oronsko
7 Zespot Szkot Ogoélnoksztatcacych im. Henryka Szydlowiec ul. Zamkowa 1
Sienkiewicza w Szydtowcu (ZS0O) 26-500 Szydlowiec
8 | Zespot Szkét im Korpusu Ochrony Pogranicza w Szydtowiec ul. Kosciuszki 39
Szydtowcu (ZSKOP) 26-500 Szydtowiec




9 Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Szydlowiec ul. Kosciuszki 39
Ustawniczego w Szydlowcu (CKZiU) 26-500 Szydlowiec
10 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Szydlowiec ul. Kosciuszki 185
Szydtowcu (PPP) 26-500 Szydtowiec
§3

Zobowiazuj¢ Skarbnika Powiatu oraz Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu

do wykonywania nizej wymienionych czynnosci:

1)

2)

3)

4

5)

6)

7

8)

Przeanalizowa¢ osiagnigte przez jednostke dochody budzetowe pod katem
opodatkowania podatkiem od towaru i ustug (VAT), zgodnie z obowigzujagcymi w tym
okresie przepisami.

Kontynuowaé prowadzenie ewidencji wystawionych faktur VAT przez jednostki,
ktére obecnie dzialajg, jako podatnicy VAT oraz dokonaé w sposéb zgodny
z obowigzujacymi przepisami wszelkich czynnosci koniecznych do wdrozenia
wytycznych zawartych w uchwale NSA oraz w wyroku TSUE (przywolanych
w podstawie).

Zatozy¢ i prowadzi¢ ewidencj¢ wystawionych faktur VAT przez jednostki obecnie nie
objete podatkiem od towaréw i ustug VAT poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 roku.
Zalozy¢ 1 prowadzi¢ czastkowa ewidencje w zakresie zakupu i sprzedazy
opodatkowanej podatkiem od towaru u ustug (VAT)(zgodnie z art.109 ust,3 ustawy
o podatku od towar6éw i ustug) poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 roku.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu
i sprzedazy ustalam nast¢pujac sposéb ich oznaczenia:

- Nazwa podmiotu - Powiat Szydlowiecki

- Adres - P1. M. Konopnickiej 7

- NIP - 799-19-63-340

- Nazwa rejestru - Rejestr zakupu/Rejestr sprzedazy

- Okres, ktorego dotyczy - Miesige/rok
Zobowigzuj¢ Skarbnika Powiatu oraz Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu
do zapoznania si¢ z przepisami prawa w zakresie obowiazku zainstalowania kas
rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie prosze przekazaé¢ niezwlocznie w formie
pisemnej do Skarbnika Powiatu.
Faktury wystawione przez jednostki organizacyjne powiatu musza zawieraé wszystkie
elementy, o ktérych mowa a art. 106e ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
22016 roku poz.710).
Ustalam nazwe podmiotu dokonujacego transakeji w nastepujacy sposéb:

- W przypadku zakupu podlegajacego odliczeniu:

Nabywca - Powiat Szydtowiecki 26-500 Szydlowiec P1. M. Konopnickiej 7

Odbiorca dokumentu — petna nazwa jednostki organizacyjnej i adres.

-W przypadku sprzedazy:

Sprzedawca — Powiat Szydtowiecki 26-500 Szydlowiec P1. M. Konopnickiej 7




Wystawea dokumentu — pelna nazwa jednostki organizacyjnej i adres.
9) Ustalam nastgpujacy sposéb numeracji faktur sprzedazy dla jednostek
organizacyjnych:
- Numer/nazwa skrécona jednostki/rok
10) Ustalam nastgpujacy sposob numeracji faktur sprzedazy dla Starostwa:
- Numer/nazwa skrécona Wydzialu/rok

§ 4

W celu prawidlowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug (VAT) przez Powiat
Szydlowiecki z Urzgdem Skarbowym zobowigzuj¢ Skarbnika Powiatu oraz Dyrektorow
jednostek organizacyjnych powiatu do podjecia dzialan:

1) Wyznaczy¢ pracownikoéw odpowiedzialnych za rozliczenie podatku od towaru i ustug
(VAT) — stosowanie do zapiséw art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 roku poz.613 ze zm) i poinformowaé
niezwlocznie na pismie Skarbnika Powiatu.

2) Dostarcza¢ rejestr zakupu oraz rejestr sprzedazy (jezeli dotyczy) do Wydzialu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Szydlowcu ( pracownik zajmujacy sie
rozliczeniem podatku VAT) w nieprzekraczajacym terminie do 10-go dnia kazdego
miesigca za m-c poprzedni a jezeli dzien ten jest dniem wolnym od pracy to
w pierwszy nastgpny dzien roboczy po tym terminie.

3) Dostarczaé czastkowe deklaracje VAT-7 za dany miesigc do 10-go dnia nastepnego
miesigca za m-c poprzedni a jezeli dzien ten jest dniem wolnym od pracy to
w pierwszy nastgpny dzien roboczy po tym terminie — na obowigzujacym druku
deklaracji VAT-7.

4) Przekazywa¢ obliczong kwote podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku
VAT przez jednostke organizacyjng, za dany miesiac do 10-go dnia nastepnego
miesigca a jezeli dzien ten jest dniem wolnym od pracy to w pierwszy nastgpny dzien
roboczy po tym terminie — na rachunek bankowy Powiatu Szydtowieckiego
Nr 96 1240 5732 1111 0010 1735 8339

5) Dokona¢ zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce —
w szczegOlnosci w Zaktadowym Planie Kont poprzez:

a) Okreslenie zasad ewidencjowania naleznosci budzetowych na koncie 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem
Zespotu 7 (wartos$¢ netto sprzedazy) — uwzgledniajac czy przychéd powstaje w
zwiagzku z dzialalno$cig podstawowych, czy tez na skutek dziatalnosci ubocznej
oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 , Rozrachunki z budzetem”.

Nalezy réwniez zastosowa¢ odpowiednie konta analityczne w celu mozliwosci
rozliczenia podatku VAT z Powiatem.

b) Ujmowanie na kontach ksiggowych, w sposéb zgodny z zasobami funkcjonowania
kont (okreslonych w ZPK) podatku VAT podlegajacego odliczeniu, zgadnie z
danymi zawartymi w ewidencji zakupu.

¢) Ewidencjowanie faktur zakupu do odliczenia na kontach ksiegowych:

a. Wn zespotu ,,4” netto Ma zespotu ,,2”



T

b. Wn konta 225 VAT naliczony Ma zespét ,,2”
c. W powigzaniu z zastosowaniem analityki w celu rozliczenia podatku VAT.

§5

W celu zapewnienia zgodnosci i jednolitego rozliczenia podatku od towar6w i ustug
(VAT) w Powiecie Szydlowieckim ustalam metodg bezposredniego rozliczenia podatku VAT
naliczonego — zgodnie z art.86 ust.1 o podatku od towaru i ustug.

§6

Laczenie danych zawartych w rejestrach zakupu oraz w rejestrach sprzedazy
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug (VAT) dostarczanych przez
jednostki organizacyjne powiatu z danymi Powiatu nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze
zakupu i sprzedazy w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Szydlowcu.

Zadania te wykonywane bgda przez pracownika Wydziatu Finansowego zajmujacego
si¢ rozliczaniem podatku od towaréw i ustug (VAT) i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji
podatkowej VAT-7 dla Powiatu Szydtowieckiego.

§7

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé, jako jeden z elementow polityki
rachunkowosci Starostwa Powiatu w Szydlowcu.

§ 8

Zobowigzuj¢ Skarbnika Powiatu oraz Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu
do przestrzegania zarzadzenia oraz do uwzglednienia jego zapisow w zasadach (polityce)
rachunkowosci jednostek organizacyjnych Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

STAROSTA
~Ce CeQecece.,
Wiodzimierz Gorlicki



