Szydtowiec, dnia 20.12.2016 r.

Powiat Szydlowiecki

Plac M.

Konopnickiej 7

26-500 Szydlowiec

PR.2600.50.2016

Powiat

TABLICA OGLOSZEN

ZAPYTANIE CENOWE

Szydtowiecki zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pn. ,,Swiadczenie ushugi audytu

wewnetrznego w Powiecie Szydlowieckim oraz jednostkach organizacyjnych powiatu”.

|. Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:
Zakres zamoOwienia obejmuje prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych w Powiecie Szydlowieckim oraz jednostkach
organizacyjnych powiatu w 2017r., 2018r, 2019r. obejmujace nastgpujace czynnosci w kazdym
z tych lat osobno:

1)

3
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2017 rok:

a) dokonania analizy obszarow ryzyka,

b) opracowywania rocznego planu audytu wewnetrznego,

¢) przeprowadzenia co najmniej dwoch zadan audytowych zgodnie z zatwierdzonym planem
audytu,

d) czynnosci doradcze i konsultacje ze starosta w waznych sprawach powiatu,

e) prowadzenia biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego,

f) sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu..

2018 rok:

a) dokonania analizy obszarow ryzyka.,

b) opracowywania rocznego planu audytu wewnetrznego,

¢) przeprowadzenia co najmniej dwoch zadan audytowych,

d) czynnosci doradcze i konsultacje ze starosta w waznych sprawach powiatu,

e) prowadzenia biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego,

f) sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu,

2019 rok:

a) dokonania analizy obszarow ryzyka,

b) opracowywania rocznego planu audytu wewnetrznego,

¢) przeprowadzenia co najmniej dwoch zadan audytowych,

d) czynnosci doradcze i konsultacje ze starosta w waznych sprawach powiatu,

e) prowadzenia biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego,

f) sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu,

g) do 31 stycznia 2020 roku nalezy dokona¢ analizy ryzyka oraz opracowaé plan audytu na
2020 rok

Zrodto finansowania: budzet powiatu

Termin realizacji zamowienia od 01.01.2017 r. do 31.01.2020 r.

Okres gwarancji: nie dotyczy

Warunki platnosci: 14 dni od dnia wystawienia rachunkéw (po wykonaniu kazdej czesci

zamowienia)




6. Warunki udziatu w postgpowaniu:
Wykonawcea zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:
a) wykaz minimum 3 zrealizowanych audytow w jednostkach samorzadu terytorialnego
wykonanych w ostatnich 5 latach wraz z poSwiadczeniami (dowodami), ze zostaly wykonane
nalezycie,
b) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego.
7. Kryterium oceny ofert: cena 100%
8. Migjsce i termin zlozenia oferty:
Oferta powinna by¢ zlozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe, oraz adres Zamawiajacego , nazwe i adres Wykonawcey oraz napis:
Oferta na zadanie pn. »Swiadezenie ushugi audytu wewnetrznego w Powiecie Szydlowieckim
oraz jednostkach organizacyjnych powiatu™.
Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technika.
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do: 30 grudnia 2016r. do godz. 10“ w siedzibie Zamawiajacego-
Powiat Szydlowiecki 26-500 Szydtowiec, Pl. M. Konopnickiej 7, parter, Biuro Obstugi Petenta.
Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: Inga Pytka - Sobutka tel. 48 617 70 00
wew.82.
9. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy na kazdym etapiec zamowienia bez podania
przyczyny.

STAROSTA
Wlodzimierz Gérlicki

Zataczniki do zapytania cenowego:
1) Oferta,
2) Projekt umowy zlecenia.



Zatacznik nr | do zapytania cenowego.

OFERTA

1. Tresc¢ oferty:
Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa:

2. W nawiazaniu do zapytania cenowego dotyczacego zadania pn.
»Swiadezenie uslugi audytu wewne¢trznego w Powiecie Szydlowieckim oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu” oferuj¢ wykonanie niniejszego przedmiotu zamowienia

1) zalaczng cene w kwocie brutto:....cooovvvvniiiiiininninnnn 2t

(stownie:
........................................................................................................... zb)., w tym
WEANHISE MBI w msorevisnanine s imadiios e zt 1 kwota podatku VAT w stawce obowiazujacej na
dzien sktadania oferty: ... P2

Wyszezegolnienie Cena brutto w PLN

Sporzadzenie planu audytu wewngtrznego wraz z analizg ryzyka

Przeprowadzenie pierwszego zadania audytowego

Przeprowadzenie drugiego zadania audytowego

Przeprowadzenie czynnosci doradezych i prowadzenie biezacych
akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego

RAZEM W SKALI JEDNEGO ROKU

2) wterminieoddnia ....................... dodnia ...
3. Wyrazam zgodg na warunki pfatnosci okreslone w rozeznaniu cenowym.

4. Oswiadczam, ze:

I) zapoznalem si¢ z trescig rozeznania cenowego i nie wnosze do niego zastrzezen,

2) uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

3) zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi
wynagrodzenie umowne brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbgdne do realizacji
przedmiotu zamowienia oraz wszystkie koszty towarzyszace niezbedne do wykonania
niniejszego zamowienia.




4) uwazam si¢ za zwiazanego zlozong oferta przez okres 30 dni liczac od uplywu terminu do
sktadania ofert.

6. Zalacznikami do niniejszej oferty jest:

1) Wykaz audytow wewngtrznych przeprowadzonych dla jednostek samorzadu terytorialnego
wykonanych w ostatnich 5 latach.

podpis Wykonawcey lub 0sob upowaznionych
imienna pieczatka

(miejscowosc) (data)



Zalacznik do oferty

WYKAZ AUDYTOW WEWNETRZNYCH PRZEPROWADZONYCH DLA JEDNOSTEK
SAMORZADU TERYTORIOLNEGO WYKONANYCH W OSTATNICH 5 LATACH

L.p. Jednostka, w ktorej
przeprowadzono audyt

Liczba Termin realizacji
przeprowadzonych uslugi
audytow

('S}

*Do wvkazu zalaczam poswiadczenia, dowodyv ze ww. uslugi zostaly wykonane nalezycie.

(miejscowosc)

( Pieczgc i podpis oferenta)

(data)
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UMOWA nr
zawarta w dniu ............. 2016 r. w Szydlowcu

pomiedzy Powiatem Szydlowieckim, 26-500 Szydlowiec, pl. M. Konopnickiej 7,
reprezentowanym przez:

1. Wilodzimierza Gorlickiego - Staroste Szydlowieckiego

2. Romana Wozniaka - Wicestaroste

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu - Doroty Jakubczyk,

zwanym w dalszej czgsci ,.Zleceniodawea”

........................................... ey o QS L v oo - ROTI——— - | |

Umowa zawarta na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) o nastgpujacej tresci:

§1
Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: ,,.Swiadczenie
ustugi audytu wewngtrznego w Powiccie Szydlowieckim oraz jednostkach organizacyjnych
Powiatu™.

§2
I. Przedmiotem Zamoéwienia jest: Swiadezenie ushugi audytu wewngtrznego w Powiecie
Szydlowieckim oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu.
Szczegotowy zakres:
Zakres zamdwienia obejmuje prowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w Powiecie Szydlowieckim
oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu w 2017r. 2018r.. 2019r. obejmujace
nastepujace czynnosci w kazdym z tych lat osobno:
1) 2017 rok:
a) dokonanie analizy obszarow ryzyka,
b) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego,
¢) przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych,
d) czynnosci doradcze i konsultacje ze starosta w waznych sprawach powiatu,
e) prowadzenie biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego.
f) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu do dnia 31 stycznia
2018 .,
2) 2018 rok:
a) dokonanie analizy obszarow ryzyka,
b) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego,
¢) przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych,
d) czynnosci doradeze i konsultacje ze starosta w waznych sprawach powiatu,
e) prowadzenie biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego,
f) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu do dnia 31 stycznia
2019r.,
3) 2019 rok:
a) dokonanie analizy obszarow ryzyka.,
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b) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego,
¢) przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych,
d) czynnosci doradcze i konsultacje ze starosta w waznych sprawach powiatu,
¢) prowadzenie biezacych akt audytu w celu udokumentowania przebiegu 1 wyniku
zadania audytowego,
f) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu do 31 stycznia 2020 r.
oraz dokonanie analizy ryzyka i opracowanie plan audytu na 2020 rok.
Przy wykonywaniu audytu wewngtrznego Zleceniobiorca zobowigzany jest do dolozenia
szezegllnej starannosci w wykonywaniu swoich obowiazkow oraz przestrzegania
obowigzujacych przepisow prawa.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i1 kwalifikacje wymagane
przepisami prawa do prowadzenia audytu wewngtrznego w jednostkach sektora finansow
publicznych, a w szczegdlnosci spelnia wymagania, o ktorych mowa w art. 286 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§3

Prawa i obowigzki Zleceniobiorcy okreslaja obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa,

w tym zarzadzenia, instrukcje i obejmuja w szczegolnosci nastgpujace kwestie:

1) Zleceniobiorca ma prawo wstgpu do pomieszezen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialow zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach
danych, jak rowniez do sporzadzania ich kopii, odpisow, wyciggow, zestawien lub
wydrukow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu
ma prawo zada¢ od pracownikow jednostki informacji i wyjasnien, a takze
sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpisow, wyciagow, zestawien lub wydrukow,

2) Zleceniobiorca przeprowadzi audyt na podstawie przygotowanego i zaakceptowanego
przez Zleceniodawce rocznego planu audytu wewngtrznego,

3) Zleceniobiorca zobowiazany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci
i zdarzen, ktore maja istotne znaczenie dla wynikow audytu,

4) Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i stalych akt audytu
wewnetrznego w rozumieniu Rozdzialu 3. Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania 1dokumentowania audytu
wewnetrznego,

5) przed rozpoczeciem zadania, Zleceniobiorca zobowiazany jest do poinformowania
kierownikow komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania audytowego lub
przeprowadzeniu kontroli gospodarki finansowej,

6) Zleceniobiorca zobowigzany jest do opracowania programu zadania audytowego oraz
dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem audytowym.
W uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca moze w trakcie przeprowadzania
zadania dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane,

7) Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komorce audytowanej
objetej zadaniem do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego,
a nastgpnie zobowiazany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu
wewngtrznego,

8) Zleceniobiorca w ramach audytu dokona oceny kontroli zarzadczej, poinformuje
o ryzykach i stabosciach w tym zakresie.

9) Zleceniobiorca dokona kontroli gospodarki finansowej wybranych jednostek
organizacyjnych Powiatu. ustalonych w planie kontroli na dany rok, zatwierdzonym
przez Zleceniodawce.
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§4

Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy:

1) Zleceniodawca zobowiazany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia zadania,

2) Zleceniodawca ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji
przedmiotu umowy,

3) Osobg Uprawniong ze strony Zleceniodawcy wyznaczong do realizacji zapisow
umowy oraz bezposredniego kontaktu ze Zleveriobioreg jestp. wevsmsvammmnmnmmesnn

§5
Zleceniobiorca bedzie realizowal przedmiot niniejszej umowy W okresie od dnia
1 stycznia 2017 do dnia 31 styeznia 2020 r.
Strony ustalajg, ze za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 niniejszej umowy
zgodnie z oferta wybrang w trybie zapytania ofertowego, jest wynagrodzenie w tgcznej
kwocie brutto ............. 2k, SIoOWnie: ouvemien zt.
Kwota okreslona w ust. 2 zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
umowy. niezbedne do wykonania zadania.
Faktura/rachunek wystawiana bedzie po wykonaniu kazdej czgsci zamoOwienia, o ktorym
mowa w zalaczniku nr 1 do umowy, wedlug kalkulacji przedstawionej w ofercie na
przeprowadzenie audytu.
Naleznosci beda regulowane w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku przez
Zleceniodawce, przelewem na kontoonr ............... .
Podstawa rozliczenia za wykonanie zadania bedzie zatwierdzenie przez Starostg
przygotowanych dokumentow.

§6

Po zakonczonym audycie Zleceniobiorca przekaze na wiasnosc Zleceniodawcy

dokumentacj¢ z audytu. Zleceniodawca przechowa 1 zarchiwizuje dokumentacje. w tym

takze w formie elektronicznej, wytworzona dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego,
tak aby zapewnié jej dostgpnosc, ochrong przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem tj.:

a) dokumentacja wytworzona dla celow prowadzenia audytu w formie papierowej,
bedzie przechowywana w siedzibie Starostwa Powiatowego w Szydlowcu, w postaci
biezacych i statych akt audytu, a nastgpnie zarchiwizowana zgodnie z odrgbnymi
przepisami,

b) dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bedzie przechowywana w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu tak, aby zapewni¢ ochrong przed
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, a nastepnie zarchiwizowana zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania — zgodnie z przepisami ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, 2281,

z 2016 r. poz. 195, 667) — danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy lub

pozyskanych w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy .

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w

ust. 2, w szezegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych

uzyskal dostep w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej
rozwiazaniu.



§7
Zleceniobiorca powinien wykona¢ zadanie z najwyzsza starannoscig i w sposob wiasciwy
dla zadan tego rodzaju, kierujac si¢ wskazowkami Zleceniodawcy, jezeli takie zostang
udzielone.
W przypadku wystapienia uwag do audytu, Zleceniobiorca na swoj koszt dokona

niezbednych zmian (poprawek, uzupelnien) w uzgodnieniu ze Stronami.

§8

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie umowy.

§9
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazona na pi$mie
pod rygorem niewaznosci.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy prawo
zamoOwien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz odpowiednie przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.).

§11
Spory wynikajgce ze stosowania niniejszej umowy podlegaja rozpoznaniu przez Sad
whasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§12

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigeych egzemplarzach: jeden dla Zleceniobiorcy i dwa
dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Zalacznik nr 1 do umowy zlecenia.

Specyfikacja finansowo-rzeczowa do umowy w sprawie prowadzenia audytu wewnetrznego w Powiecie
Szydlowieckim.
ROK 2017 (Faktury/rachunki do wystawienia)

Lp. Zadanie w ramach audytu wewnetrznego Kwataw FLI ot

| Przeprowadzenie analizy ryzyka i sporzadzenie planu audytu na

2017,

Przeprowadzenie koordynacji procesu samooceny kontroli
5 zarzadczej i zarzadzania ryzykiem za 2016 r. oraz

przeprowadzenie czynnosci doradczych 1 prowadzenie

biezacych akt audytu.

Audyt pierwszego zadania audytowego z planu audytu na 2017 r.

4 Audyt drugiego zadania audytowego z planu audytu na 2017 r.
RAZEM

ROK 2018 (Faktury/rachunki do wystawienia)

Lp. Zadanie w ramach audytu wewngtrznego Kwastarw PLIS bRl

| Przeprowadzenie analizy ryzyka i sporzadzenie planu audytu na

2018r.

Przeprowadzenie  koordynacji  procesu samooceny kontroli
N zarzadczej i zarzadzania ryzykiem za 2017 r. oraz
- przeprowadzenie czynnosci doradczych 1 prowadzenie

biezacych akt audytu.

sl

Audyt pierwszego zadania audytowego z planu audytu na 2018 .

4 Audyt drugiego zadania audytowego z planu audytu na 2018 r.
RAZEM

ROK 2019 (Faktury/rachunki do wystawienia)

Kwota w PLN brutto

Lp. | Zadanie w ramach audytu wewngtrznego

| Przeprowadzenie analizy ryzyka i sporzadzenie planu audytu na
2019r.
Przeprowadzenie koordynacji procesu samooceny kontroli

5 zarzadczej i zarzadzania ryzykiem za 2018 r. oraz
przeprowadzenie czynnosci doradczych i prowadzenie

biezacych akt audytu.

Audyt pierwszego zadania audytowego z planu audytu na 2019 r.

(7]

4 Audyt drugiego zadania audytowego z planu audytu na 2019 r.
RAZEM

ROK 2020 (Faktury/rachunki do wystawienia)

Lp. Zadanie w ramach audytu wewnetrznego Kwokry FLE brwti

Przeprowadzenie analizy ryzyka i sporzadzenie planu audytu na
2020 .

Przeprowadzenie koordynacji procesu samooceny kontroli
zarzadczej i zarzadzania ryzykiem za 2019 1.

RAZEM




