LZARZAD

DROG POWIATOWYCH

16 50U Sazucion

NIP 799-17-65-999

ieiowa 78

. 48 617 58 61

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH W SZYDLOWCU

UL Kolejowa 78, 26-500 Szydlowiec

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Szydlowcu oglasza nabér na wolne stanowisko
urzednicze — glownego ksiggowego

1. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):
Zarzad Drég Powiatowych
Ul. Kolejowa 78
26-500 Szydtowiec
Tel. (48) 617 58 61

2. OkreSlenie stanowiska urzedniczego oraz warunki zatrudnienia:
a) Glowny Ksiggowy Zarzadu Drog Powiatowych w Szydloweu,
b) wymiar czasu pracy: 0,25 etatu
¢) zatrudnienie na umowg o pracg na czas okreslony z mozliwoscia przedtuzenia na czas
nieokreslony,
d) praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

3. Okreslenie wymagan niezb¢dnych (formalnych):

Do konkursu moze przystapi¢ osoba speiniajaca niezbedne wymagania do zatrudnienia na

stanowisku glownego ksiggowego zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z

2009 r., Nr 157, poz. 1240) tj:

a) ma obywatelstwo polskie,

b) ma peing zdolnos¢ do czynnosci pranych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

¢) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnodei instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

d) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia

zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskic lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukoficzyla $rednig, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej

6-letnig praktyke w ksiggowosci,

- jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

- posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych

albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ushigowego prowadzenia ksiag

rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow (art. 54 ust. 2 ustawy o finansach

publicznych);

¢) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku glownego ksiegowego.



4. Wymagania dodatkowe (b¢dace przedmiotem oceny):

a) znajomos$¢ ustaw: o finansach publicznych, rachunkowosci, prawo zaméwien publicznych,
b) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, zasad ksiggowosci budzetowe] w
jednostkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego,

¢) znajomos¢ przepisOw samorzadowych, podatkowych,

d) znajomos¢ programéw komputerowych finansowo — ksiggowych jednostek budzetowych, w
tym: Xpertis, Platnik,

e) znajomos¢ obshugi systemu bankowosci elektronicznej,

f) umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materiaty zrodlowe i przewidywane zalozenia,

g) doswiadczenie zawodowe w jednostkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego,

h) cechy osobowosci takie jak: komunikatywno$é, konsekwencja w realizowaniu zadan,
dokladnos¢, sumiennosc. rzetelnosé, odpowiedzialnosc, terminowosé.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie rachunkowosci Zarzadu Drog Powiatowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkow jednostki,

¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

d) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnodei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

e) przygotowanie projektu budzetu oraz harmonogramu wydatkow,

f) opracowanie projektow przepisow wewnetrznych,

g) sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej 1 podatkowe;j,
wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow,

h) szczegotowy zakres wykonywanych zadan okresli przydzial czynnosci.

6. Wykaz wymaganych dokumentéw:

Kandydaci do objgcia stanowiska glownego ksiggowego Zarzadu Drog Powiatowych w
Szydlowcu sa zobowigzani do przygotowania i zlozenia nastgpujacych dokumentow:

a) CV z dokladnym opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej — whasnorgcznie podpisany
przez kandydata,

b) list motywacyjny (podpisany przez kandydata),

¢) potwierdzona za zgodnosé z oryginalem (przez kandydata) kserokopia dowodu osobistego,
d) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i
umiejgtnosei (poswiadcezone za zgodnosé z oryginatem przez kandydata),

) potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem (przez kandydata) kserokopie $wiadectw pracy
(zaswiadczenia o zatrudnieniu),

f) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzor w zalgczniku
(podpisany przez kandydata).

g) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysline przestgpstwo skarbowe,

h) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o petnej zdolnoéci do
czynnosci prawnych,

i) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji



pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestgpstwo skarbowe,

J) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na okreslonym stanowisku,

k) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z pozn. zm.) w celach przeprowadzenia konkursu na stanowisko gléwnego ksiegowego.

) jezeli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, musi dostarczyé kserokopie
dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ (poswiadczong za zgodno$é z oryginatem
przez kandydata).

7. Spos6b, miejsce i termin skladania dokumentow:

Kandydaci sa zobowigzani do:

a) ziozenia dokumentéw wymienionych w pkt. 6 w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy
umiescic¢ tytul postepowania ,,Nabor na stanowisko glownego ksi¢gowego Zarzadu Drog
Powiatowych w Szydloweu™

b) oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy sklada¢ w terminie do dnia 20 lipca 2017
r.w godzinach od 7.00 do 15.00, bezpoérednio w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych,
ul. Kolejowa 78 — Sekretariat lub za posrednictwem poczty na adres: Zarzad Drog
Powiatowych, ul. Kolejowa 78, 26-500 Szydlowiec.

W przypadku nadsylania dokumentow poczta liczy si¢ data wptywu dokumentacji do Zarzadu

Drog Powiatowych w Szydlowcu. Dokumenty, ktére wplyng po terminie nie bedg

rozpatrywane.

8. Inne informacje:

a) informacje o wynikach naboru bgda umieszczone na stronie internetowej
www.szydlowiecpowiat.pl, w BIP Jednostek Organizacyjnych Powiatu, tablica informacyjna
w ZDP w Szydtowcu.

b) kandydaci sa zobowiazani do poddania si¢ rozmowie kwalifikacyjnej,

¢) o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spelniajacy
wymagania formalne zostang powiadomieni indywidualnie,

d) kandydat wyloniony w drodze naboru przed zatrudnieniem zobowiazany bedzie do
dostarczenia zaswiadczenia o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru mozna uzyskaé pod nr telefonu (48) 617 58 61.
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