Zalacznik

do Uchwaty Nr 80/143/2017
Zarzadu Powiatu w Szydlowcu
zdnia 27.10.2017 r.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na powierzenie organizacji pozarzadowej prowadzgcej
dzialalnos$¢ pozytku publicznego prowadzenia jednego punktu nieodplatnej pomocy prawnej
w Powiecie Szydlowieckim w 2018 r.

Na podstawie art. 11 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej (Dz. U. z 2015r. poz. 1255 ze zm.) oraz art. 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2, art. 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 1. poz. 1817 ze
zm.) Zarzad Powiatu w Szydlowcu oglasza Otwarty Konkurs Ofert na prowadzenie Punktu
nieodplatnej pomocy prawnej Nr 2 w Powiecie Szydlowieckim w 2018 rok.

I. Rodzaj zadania:

1. Konkurs obejmuje realizacj¢ zadania publicznego z zakresu udzielania pomocy prawnej oraz
zwigkszania $wiadomosci prawnej spoleczenstwa, tj. Prowadzenie punktu nieodplatnej
pomocy prawnej Nr 2 w Powiecie Szydlowieckim w 2018 r. (w 5 filiach), zgodnie z ustawa
z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej (Dz. U. z 2015, poz. 1255 ze zm.) oraz
przepisami wykonawczymi do niej, wedtug nast¢pujacego harmonogramu:

1)
2)

3)

Lp. Gmina Lokalizacja Dzien
] Oronsko fj)]rosnzsll{((g)l,n g Poniedziatek
' ' e 12.00-16.00

) Jastrzab Jastrzab, Wtorek
' pl. Niepodleglosci 5 12.00-16.00
- 2 . s Sroda
3. Mirow Mirow Stary 27 12.00-16.00
. Szydlowiec, Czwartek
4. | Bapdiowies ol Kilifiskisgo 12 10.00-14.00
: Chlewiska, Piatek
5 Clilewisia ul. Czachowskiego 45 10.00-14.00

Nieodptatnej pomocy prawnej w powierzonych organizacji pozarzadowej punktach udziela¢
beda:
adwokaci i radcy prawni,
doradcy podatkowi — w zakresie prawa podatkowego, z wylaczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,
osoby, ktore spelniajg tacznie nastgpujace warunki:
a) ukonczyly wyzsze studia prawnicze i uzyskaly tytul magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,
b) posiadaja co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawne;j,
¢) korzystajg z pelni praw publicznych oraz maja pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,
d) nie byly karane za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe.
W przypadku, gdy nieodplatnej pomocy udziela¢ bedzie magister prawa, osoba uprawniona
do skorzystania z nieodplatnej pomocy prawnej bedzie musiata zlozy¢ pisemne o$wiadczenie,
ze jest Swiadoma uzyskania pomocy prawnej od osoby niebgdacej adwokatem, radca prawnym
albo doradca podatkowym.
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Osoby udzielajace pomocy w punktach powierzonych organizacji pozarzadowej beda mialy
obowiazek dokumentowania w karcie nieodplatnej pomocy prawnej kazdego przypadku
udzielenia takiej pomocy. Karty te do dziesiatego dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego,
organizacja pozarzadowa bedzie przekazywaé Staroscie wraz z o$wiadczeniami 0s0b
uprawnionych do otrzymania pomocy, o ktérych mowa w art.7 ust.2 ustawy o nieodptatne;j
pomocy prawnej oraz miesigcznym zestawieniem udzielonych porad (zgodnie ze wzorami
okreslonymi w rozporzadzeniu).

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego organizacja pozarzagdowa bedzie sporzadzac
i przedklada¢ Staroscie w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, tj. do 30
stycznia 2019 r. Starosta moze wezwaé organizacj¢ do zlozenia w roku budzetowym
czesciowych sprawozdan z wykonania zadania, nie wezesniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

. Wysokosé srodkéw publicznych i zasady przyznania dotacji:

Wysokos¢ dotacji na prowadzenie zadania od 1 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.
wynosi 60 725,88 zI rocznie (szes¢dziesigt tysiecy siedemset dwadziescia pie¢ zlotych
88/100).
Wysokos¢ w/w dotacji moze ulec zmianie w zaleznosci od $rodkow przeznaczonych na ten cel
w uchwale budzetowej na 2018 r. zgodnie z dotacja przyznang Powiatowi.
Zasady przyznawania dotacji na wsparcie realizacji zadania publicznego okreslaja przepisy:
a) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2016, poz. 1817 ze zm.),
b) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870,
ze zm.).
Przyznana dotacja wyplacana bedzie w transzach miesigcznych, ktorych  wysokos¢
i zasady platnosci okresli umowa o wykonanie zadania publicznego.
Ramowy wzor umowy okresla zalgeznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.
Starosta kontroluje wykonywanie umowy przez organizacj¢ pozarzadowa na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

I. Termin i warunki realizacji zadania:

Zadanie obejmowa¢ ma okres od dnia 1 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.
w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie (zgodnie
z harmonogramem opisanym w przedmiocie zamowienia). Wsparcie finansowe z budzetu
powiatu w formie dotacji uzyska zadanie realizowane wylgcznie na terenie Powiatu.

Realizujac zadanie z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej nalezy zapewni¢
profesjonalne i rzetelne udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej, ze szczegolnym
uwzglednieniem sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow. Udzielajacy nieodplatnej porady
prawnej zobowigzany jest do zachowania poufnosci.

. Osoby realizujace bezposrednio zadania musza posiada¢ odpowiednie kwalifikacje

i dogwiadczenie w tym zakresie, zgodnie art. 5 oraz art. 11 ust. 3 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego
wedlug wzoru okreslonego rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne]
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016,
poz.1300).
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Warunki przystapienia do konkursu:

Organizacja pozarzadowa, ubiegajaca si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nicodpfatne]
pomocy prawnej, musi spetniac tacznie nastgpujgce warunki:

a) prowadzi¢ dziatalno$é statutowg w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej
oraz zwigkszania $wiadomosci prawnej spoleczefstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1b
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) posiada¢ co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sig
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

¢) przedstawi¢ zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca prawnym,
doradca podatkowym lub osoba spelniajaca warunki okreslone w art. 11 ust. 3 pkt 2
ustawy o nicodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej,

d) dawa¢ gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegélnosci przez zlozenie
pisemnego zobowigzania,

e) zapewni¢ poufnos¢ w zwigzku z udzielaniem nicodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,

f) zapewni¢ profesjonalne 1 rzetelne udzielanie nieodplatne) pomocy prawnej,
w szczegolnoscei w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

O powierzenie prowadzenia punktu nicodplatnej pomocy prawnej nie moze ubiegaé si¢
organizacja pozarzadowa:

a) ktora w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert
nie rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego.

b) ktora wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania,

¢) z ktorg starosta rozwigzal umoweg.

Termin dwoéch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu

nienaleznych srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

Oferty w zamknigtych kopertach, sporzadzone wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu,
o ktorym mowa wyzej, nalezy sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 17 listopada 2017 r. do godziny 15.00 na adres: Starostwo Powiatowe w Szydlowcu,
P1. M. Konopnickiej 7, 26-500 Szydlowiec (Punkt Obslugi Petenta).

Na kopercie opatrzonej tytutem: ,,Oferta na realizacjg zadania publicznego z zakresu udzielania
pomocy prawnej oraz zwigkszania §wiadomosci prawnej spofeczenstwa, tj. Prowadzenia punktu
nieodplatnej pomocy prawnej Nr 2 w Powiecie Szydlowieckim w 2018 r.” nalezy rowniez
umiesci¢ pieczatke podmiotu wystepujacego o dotacje. z pelng jego nazwa i adresem.

O prawidlowym terminie zlozenia oferty decyduje data wptywu do Urzedu, a nie data stempla
pocztowego.

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pisemnie pod rygorem niewaznosci w formie
komputerowej lub czytelnym pismem r¢cznym, z wypelnieniem wszystkich miejsc w ofercie.
Oferte realizacji zadania nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru, stanowigcego zatgeznik nr 1 do
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w
sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016, poz.1300).

Oferty zlozone na niewlasciwych drukach, niekompletne lub zlozone po terminie zostang
odrzucone z przyczyn formalnych.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli,
zgodnie ze statutem lub innym dokumentem, lub rejestrem okreslajacym sposob reprezentacji
wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg czytelne podpisy oraz
pieczatka nagtowkowa oferenta.

Oferty przeslane faksem, badz ztozone droga elektroniczng nie beda przyjmowane.

Nie przewiduje sie mozliwosci uzupeinienia oferty, ktéra zostala ziozona w  stanie
niekompletnym.



12. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) kopie aktualnego odpisu z rejestru (KRS) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny
oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych,

b) dokumenty potwierdzajace co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan
wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

¢) umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radeg prawnym, doradca podatkowym lub
osoba, o ktorej mowa w art. 11. ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej,

d) oswiadczenie o aktualnosci dokumentéw rejestracyjnych oraz o zapoznaniu  si¢
z trescia ogloszenia konkursowego, wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do ogloszenia,

¢) pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwiazku z udzieleniem nieodplatne;j
pomocy prawnej i jej dokumentowaniem, wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 3 do
ogloszenia,

f) zobowiazanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow, wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do ogloszenia,

g) o$wiadczenie, ze nie zachodza przestanki wykluczajace mozliwos¢ ubiegania sig
o powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej, o ktorych mowa w art. 11
ust. 11 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, wg wzoru
stanowiacego zalaeznik nr 5 do ogloszenia,

h) fakultatywnie (w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow skladajgcych
oferte niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru)
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta,

i) kopig aktualnego statutu lub inny dokument regulujacy dziatalnosc organizacji.

Kserokopie bedace zatacznikami do oferty nalezy potwierdzic¢ za zgodnos¢ z oryginalem.

V. Tryb, kryteria i termin dokonania wyboru ofert:

1.

24

Otwarcia kopert ztozonych na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodplatnej pomocy prawnej dokona Komisja Konkursowa, ktorej sklad ustali w formie
uchwaty Zarzad Powiatu w Szydtowcu.

Wyboru ofert dokonuje si¢ w oparciu o zasady okreslone w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1817 ze zm.).

Wybor oferty zostanie dokonany nie péZniej niz do dnia 30 listopada 2017 r

Cztonkowie Komisji Konkursowej bioracy udzial w ocenie ofert skladajg oswiadczenie o braku
powiazan z podmiotami ubiegajgcymi si¢ o udzielenie dotacji. Cztonek Komisji Konkursowe;j
nie spetniajacy kryterium bezstronnosci podlega wykluczeniu z prac komisji.

Oferty ztozone na niewlasciwych drukach lub po terminie, nieczytelne, nickompletne, przestane
faksem lub pocztg elektroniczna, zostang odrzucone ze wzgledow formalnych.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Oferty wraz z dokumentami nie bgdg zwracane oferentowi.

Oferty beda oceniane przez Komisj¢ Konkursowa w dwoch etapach na podstawie ustalonych
kryteridéw oceny:



Etap I oceny — zgodnos¢ oferty z wymogami formalnymi (kryteria 1 - 4):

Oferta spelnia kryterium

Lp. Kryterium ocen
P ry Y TAK NIE
1. | Czy ofert¢ ztozy! uprawniony podmiot?
5 Czy oferte ztozono na whasciwym formularzu wraz z
" | wymaganymi zalgcznikami?
3 Czy oferta jest kompletna, zlozona w terminie i
" | prawidlowo wypelniona
4 Czy oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do

reprezentowania oferenta?

Do etapu I dopuszczone zostana oferty, ktore spetniajg facznie kryteria (1-4).

Etap II oceny — ocena ofert dopuszczonych do Il etapu:

Lp. Kryterium oceny Ilos¢ punktow do
przyznania

1. | Dotychczasowe doswiadczenie organizacji w udzielaniu porad
prawnych w zakresie objetym przedmiotem konkursu (powyzej 2 lat) 0-5

2. | Zakladane rezultaty projektu oraz rodzaj $wiadczen dodatkowych
zaproponowanych przez organizacj¢, np.

e obsluga recepcyjna osob korzystajacych z pomocy prawnej
np. telefoniczne ustalenic terminu udzielenia pomocy
prawnej, itp.

o zwickszenie dostepu do pomocy prawnej dla o0sob
niepetnosprawnych-uprawnionych (dojazdy do tych osob),

o zwickszenie $wiadomosci prawnej spoleczenstwa  (np. 0-10
poprzez opracowanie przejrzystych informacji dla obywateli
o przyshugujacych im uprawnieniach),

e poszerzenie form udzielania porad prawnych (np. objazdowe
doradztwo specjalistyczne skierowane do okreslonej grupy
spotecznej),

e prowadzenie edukacji prawnej wsrod dorostych, dzieci
i mlodziezy

3. | Charakterystyka i zasoby oferenta:

1. ilo$¢ kadry i jej kwalifikacje (wolontariusze, praca spoleczna
czlonkow organizacji), 0-10

2. doswiadczenie kadry

4. | Udzial wlasny oferenta:

e finansowy ($rodki wlasne, fundusze prywatne, darczyncy)

e pozafinansowy (opracowane i przygotowane materialy, 0-10
broszury, sposob promocji punktu, wspoltpraca z roznymi
partnerami itp.)

5. | Ocena rzetelnosci 1 terminowosci oraz sposobu rozliczenia
otrzymanych $rodkéw na publiczne zadania zlecone realizowane w 0-5
latach poprzednich (rekomendacje)

SUMA PUNKTOW do zdobycia max.40




9. Oferty bedg oceniane w nastgpujacy sposob:
a) kazdy czlonek Komisji Konkursowej bedzie dokonywal indywidualnej oceny ofert,
przydzielajac za kazde kryterium oceny odpowiednia ilo$¢ punktow. Suma tych punktow
bedzie czastkowa oceng oferty,
b) ocena koncowa oferty bedzie srednig arytmetyczng czastkowych ocen oferty.
¢) Komisja Konkursowa przedstawi Zarzadowi Powiatu w Szydlowcu wykaz ofert
spetniajacych kryteria wraz z liczbg otrzymanych punktow.

10. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu w Szydlowcu w formie uchwaly po
zapoznaniu si¢ z opinia Komisji Konkursowej.

11. Informacja o wynikach konkursu wraz z lista podmiotow ubiegajacych si¢ o dotacjg¢, rodzaj
zadania oraz wielkos¢ przyznanej dotacji zostanie umieszczona na stronie internetowe;
powiatu, w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Szydloweu przy Pl. M. Konopnickiej 7, niezwlocznie po podjgciu przez Zarzad Powiatu
w Szydlowcu uchwaly w sprawie przyznania dotacji na wsparcie zadania konkursowego.

12. Do uchwaly Zarzadu Powiatu w Szydlowcu w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu
ofert nie stosuje si¢ trybu odwolawczego.

13. O wyborze oferty i przyznaniu dofinansowania oferent zostanie powiadomiony telefonicznie,
email-em lub pisemnie.

14. 7 organizacja wyloniona w konkursie zostanie zawarta umowa, w ktorej bedg okreslone
szczegolowe warunki prowadzenia zadania oraz sposéb finansowania i rozliczenia si¢
z przyznanej dotacji.

V1. Informacja o zrealizowanych przez Zarzad Powiatu w Szydlowcu w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi dotacjach.

W 2016 r. nie wyloniono organizacji pozarzadowej do prowadzenia punktu nieodplatne]
pomocy prawnej na terenie Powiatu Szydtowieckiego.

W 2017 r. Powiat Szydlowiecki realizuje zadanie publiczne polegajgce na powierzeniu
wylonionej w otwartym konkursie ofert organizacji pozarzadowej prowadzenia punktu nieodptatne;j
pomocy prawnej, a dotacja na finansowanie tego zadania wynosi 60.725,88 z1.

VII. Informacje dodatkowe:

1. Zarzad Powiatu w Szydtowcu zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygnigcia w czesei lub
calosci otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

2. Dodatkowe informacje na temat konkursu mozna uzyska¢ pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Szydlowcu, P1. M. Konopnickiej 7, 26-500 Szydlowiec,
Krzysztof Bernatek - Sekretarz Powiatu, tel. 48617 70 03 lub Monika Poltorak
tel. 48 617 70 22.

3. Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w  Szydlowcu www.bip.szydlowiecpowiat.akcessnet.net i na  stronie internetowej
www.szydlowiecpowiat.pl, a takze na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa.

VIII. Zalaczniki do ogloszenia:

Zalacznik nr 1 — ramowy wzor umowy

Zalacznik nr 2 - wzér o$wiadczenia o aktualnosci dokumentow rejestrowych i o zapoznaniu si¢
z trescig ogloszenia konkursowego.

Zatacznik nr 3 - wzér ,,Pisemne zobowigzanie do zapewmema poufnosci w zwigzku z udzieleniem
nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem.”

Zatacznik nr 4 - wzor ..Zobowiazanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania




nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosei w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow.”
Zalacznik nr 5 - wzér ,Oswiadczenie, ze nie zachodza przestanki wykluczajace mozliwosc
ubiegania si¢ 0 powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej, o ktorych mowa
wart. 11 ust. 11 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej”.

STAROSTA

s M
Wiodzimierz Gorlicki



UMOWANR .......c.eee

Zatacznik Nr |

do ogloszenia Zarzadu Powiatu w Szydloweu
o otwartym konkursie ofert na prowadzenie
punktu nicodplatnej pomocy prawnej

w Powiecie Szydlowieckim w 2018 roku

o powierzenie realizacji zadania publicznego pod nazwa:
Prowadzenie punktu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej w Powiecie Szydlowieckim

w 2018 r.

zawarta w dniu ... w Szydlowcu, na podstawie art. 11 ust 1 1 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015. poz. 1255 ze zm.)

pomigdzy:

POWIATEM SZYDLOWIECKIM 7z siedzibg w Szydlowcu przy Pl M. Konopnickiej 7,

26-500 Szydtowiec, NIP 799-19-63-340 reprezentowanym przez:

1. Wilodzimierza Gorlickiego — Starostg Szydlowieckiego
2. Adama Wloskiewicza — Wicestarostg

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Doroty J akubczyk,

zwanym dalej ,.Zleceniodawcg”

zwana dalej ,,Zleceniobiorcg™.

§1

Przedmiot umowy

. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze
zm.) oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz.1255 ze zm.) realizacje zadania publicznego pod nazwa
_Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej Nr 2 w Powiecie Szydlowieckim”
zwanego dalej ,,punktem npp”, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykona¢ zadanie publiczne
w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

. Niniejsza umowa jest umowa o0 powierzenie realizacji ~zadania  publicznego
w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

. Punkt npp bedzie funkcjonowat wg. ponizszego harmonogramu:



Lp. Gmina Lokalizacja Dzien
1 Oronsko ulogogzlfr?; g Poniedzialek
' 7 12.00-16.00
) Jastrzab Jastrzab, Wtorek
' pl. Niepodleglosci 5 12.00-16.00
. . Sroda
3 Miroéw Mirow Stary 27 12.00-16.00
: Szydlowiec, Czwartek
% Szydlawlec ul. Kiliskiego 12 10.00-14.00
, Chlewiska, Piagtek
> Chlewika ul. Czachowskiego 45 10.00-14.00

. Zleceniobiorca zobowiaze sie w umowach podpisanych z radcami prawnymi, adwokatami,
doradcami podatkowymi oraz osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej do zapewnienia zastgpstwa,
w przypadku, gdy nie beda w stanie osobiscie udzielaé nieodplatnej pomocy prawnej. Wszelka
odpowiedzialno§¢ w razie ewentualnego nienalezytego wykonania tego obowiazku obciaza
Zleceniobiorcg.

. Zleceniodawca zawrze z gminami wymienionymi w ust. 3, odrgbne porozumienia dotyczgce
udostepnienia lokali, w ktorych prowadzona bedzie nieodptatna pomoc prawna, zgodnie
Z niniejsza umowg.

. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 2.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawienia Zleceniodawecy umow zawartych
z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3
pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, najpozniej
w chwili zawarcia umowy.

. Zleceniobiorca jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy
o rozwiazaniu umowy z adwokatem, radcg prawnym., doradca podatkowym lub osobg,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nicodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawne;j.

g2

Spos6b wykonania zadania publicznego

. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia 1 stycznia 2018 r. do dnia
31 grudnia 2018 r.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z niniejsza umowa.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki
ja uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowsg.

. Zleceniobiorca zapewnia udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej z zapewnieniem, ze:

1) osoba wykonujaca nieodplatng pomoc prawng, o ktorej mowa w § 1 ust. 4 udokumentuje
w karcie nieodplatnej pomocy prawnej kazdy przypadek udzielenia nieodplatnej pomocy
prawnej, przez podanie informacji dotyczacych czasu trwania i formy oraz dziedziny
prawa, ktorej dotyczyla ta pomoc:

2) karte nicodptatnej pomocy prawnej oraz o$wiadczenia, 0 ktorych mowa w art. 4 ust. 2
pkt 6 oraz ust. 3 i 4 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne]



adwokat lub radca prawny bedzie przekazywat staroscie do 10 dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego, w sposob uniemozliwiajacy powigzanie karty nieodplatnej pomocy
prawnej z o$wiadczeniem osoby uprawnionej;

3) osoba wykonujaca nieodplatng pomoc prawng, o ktorej mowa § 1 ust. 4 przed
udzieleniem nieodplatnej pomocy prawnej moze zazada¢ od osoby uprawnionej
okazania dokumentu stwierdzajacego tozsamosc.

§3
Wysokos¢ dotacji

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego kwoty dotacji
w wysokosci 60 725,88 zl (stownie: szes¢dziesiat tysiecy siedemset dwadziescia pig¢ zlotych
88/100) na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 0 nr ........oooovvviineenn w nastepujacy sposob:

1) Przyznana dotacja wyplacana bedzie w transzach miesiecznych, w wysokoscl ............... ;

w terminie do dnia 15 nastepnego miesigca.

2) Podstawg przekazania miesigcznej raty dotacji bedzie przekazanie przez Zleceniobiorcg kart
i o$wiadczen za dany miesigc, o ktorych mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej wraz z zestawieniem miesigcznym
udzielonych porad (zgodnie ze wzorami okre§lonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwoéci z dnia 15 grudnia 2015 r w sprawie sposobu udzielania
i dokumentowania niecodptatnej pomocy prawnej (Dz. U. 2015 r. poz. 2186).

3) Nie przekazanie informacji, o ktorych mowa w pkt 2) skutkuje niewyplaceniem dotacji
i stanowi przestank¢ do rozwigzania umowy.

2 Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowiazuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawea, wynikajacych z umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacjg zadania wkladu wlasnego
0S0bOWego i rZecZoWego 0 WArtoSCl ....vvuvveveiiiiiniinnnienn

4. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sumg kwot dotacji oraz wkladu wlasnego,
o ktorych mowa wust. 1141 WYNOST ..o..oveiiii sfownie............oeenes

§4

Zamowienia oplacane z dotacji

Do zaméwien na ushugi optacane ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 1., poz. 1579).

§5

Dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja ksiggowa

1. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnione] dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.)
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.



2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiagzanej z realizacjg zadania
publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujgcego po roku, w ktorym
Zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne.

§6
Obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do informowania, ze zadanie jest finansowane ze srodkow
otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna znalez¢ si¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz wystapieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o Zleceniodawcy na wszystkich
materiatach, w szczegolnoscel promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrg widocznosc.

§7
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy
Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawcg do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktore przyznano $rodki oraz wysokosci przyznanych
srodkow.

§8

Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
w toku realizacji zadnia publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowiazku, o
ktorym mowa w § 5 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawcg moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne noséniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawcg zarowno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Zleceniodawca poinformuje Zleceniobioreg, a w
przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usunigcie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy.

§9

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze wezwaé do zlozenia sprawozdania czgsciowego z wykonywania zadania
publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do rozporzgdzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow umowy dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan



z wykonania tych zadan (Dz. U. poz.1300). Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone
w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawil
dodatkowe informacje 1  wyjasnienia do  sprawozdania, o  ktorych ~mowa
wust. 112.

W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaplaci kar¢ umowna
wysokosci 1.000zt. (stownie: jeden tysiac zlotych).

Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa odstapienia od umowy przez
Zleceniodawcg.

Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rOwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy praw
do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 10
Zwrot $rodkow finansowych

Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2018 r. Kwotg dotacji niewykorzystang w terminie
Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdci¢ odpowiednio do dnia 15 stycznia 2019 1.

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
O MUMETZE © vttt eeeeeenes

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, naliczane
sa odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych i przekazywane na rachunek
bankowy Zleceniodawcy.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1, 21 3.

§11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkow finansowych
Strony okresla w protokole.

§ 12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy do dnia przekazania pierwszej transzy dotacji,
w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie umowy.

Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji
w terminie okreslonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji.

W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce dotacji - Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 10% liczac od
kwoty stanowigcej sume przekazanych do chwili odstgpienia od umowy kwot poszczegdlnych
transz.




[

§13
Odstapienie od podpisania umowy lub rozwigzanie umowy przez Zleceniodawceg

. Zleceniodawca odstapi od podpisania umowy ze Zleceniobiorca w przypadku, gdy
Zleceniobiorca nie przedstawi uméw zawartych z adwokatem, radeg prawnym, doradca
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 . o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

. Zleceniodawca rozwiaze umowe za dwutygodniowym wypowiedzeniem w przypadku, gdy
Zleceniobiorca nie poinformuje o sytuacji opisanej w § 1 ust. 8.

W razie niespelnienia innych warunkow okreslonych w art. 11 ust. 6 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej Zleceniodawca moze
rozwiazaé umowe za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

§ 14
Forma pisemna oSwiadczen
. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwiazku z niniejsza umowag
wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemnej.
§15
Odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich

. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja zadania publicznego.

. W zakresie zwiazanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia osob, ktérych te
dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. 1. 2 20161., piz. 922).

§ 16
Postanowienia koncowe

W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2017 1. poz. 459), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz.1255 ze zm.) oraz
przepisy wykonawcze do ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. 0 nicodplatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawne;j.

Niniejsza umowa zostala zawarta na czas oznaczony od 01.01.2018 r. do 31.:12.2018 1.
Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraly si¢ rozstrzygaé¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.

Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwoch egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy
i jednym dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:



Zalacznik Nr 2

do ogloszenia Zarzadu Powiatu w Szydlowcu
o otwartym konkursie ofert na prowadzenie
punktu nicodptatnej pomocy prawnej

w Powiecie Szydlowieckim w 2018 roku

(pieczg¢ adresowa Oferenta)

' OSWIADCZENIE OFERENTA
0 AKTUALNOSCI DOKUMENTOW REJESTROWYCH I O ZAPOZNANIU SIE,
Z TRESCIA OGLOSZENIA KONKURSOWEGO

Przystepujac do udzialu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nicodptatnej pomocy prawnej w 2018 roku
ogloszonego przez Zarzad Powiatu w Szydlowcu oswiadczam, iz przedtozylem aktualne
dokumenty rejestrowe oraz zapoznalem si¢ z trescig ogloszenia konkursowego.

(podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta)

Miciscowo sl ol .coomrmsrmmmemm s ressasasssan



Zatacznik Nr 3

do ogloszenia Zarzadu Powiatu w Szydlowcu
o otwartym konkursie ofert na prowadzenie
Punktu nieodplatnej pomocy prawnej

w Powiecie Szydlowieckim w 2018 roku

(pieczet adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA O ZOBOWIAZANIU DO ZAPEWNIENIA POUFNOSCI
W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ 1 JEJ
DOKUMENTOWANIU

Przystepujac do udzialu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
w 2018 roku ogloszonego przez Zarzad Powiatu w Szydlowcu o$wiadezam, iz zobowiazuj¢ si¢ do
zapewnienia poufnosci w  zwigzku z udzielaniem nicodplatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniu, zgodnie z przepisem art. 11 ust.6 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 . o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255 ze zm.).

(podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta)

MiejscOWOSE, data........courirrrimmnreriiesersnnscnsiniineissenes



Zalacznik Nr 4

do ogloszenia Zarzadu Powiatu w Szydlowcu
o otwartym konkursie ofert na prowadzenie
Punktu nieodplatnej pomocy prawnej

w Powiecie Szydlowieckim w 2018 roku

(piecze¢ adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA O ZOBOWIAZANIU DO
ZAPEWNIENIA PROFESJONALNEGO I RZETELNEGO UDZIELANIA
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Przystepujac do udziatu w konkursic na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w 2018 roku
ogloszonego przez Zarzad Powiatu w Szydlowcu oswiadczam, iz zobowiazuje¢ si¢
do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
w szezegolnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesow, zgodnie z przepisem art. 11 ust. 6 pkt 3
lit. b ustawy zdnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z2015 r. poz. 1255 ze zm.).

(podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta)

Miciseowosl; dath...wouwsmimomemrmmsmnseinmrsssmmsse



Zatacznik Nr 5

do ogloszenia Zarzadu Powiatu w Szydlowcu
o otwartym konkursie ofert na prowadzenie
Punktu nieodplatnej pomocy prawnej

w Powiecie Szydlowieckim w 2018 roku

(pieczgc adresowa Oferenta)

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU PRZESEANEK WYKLUCZAJACYCH
MOZLIWOSC UBIEGANIA SIE O POWIERZENIE
PROWADZENIA PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Przystepujac do udzialu w konkursie na powierzenie realizacji zleconego zadania
administracji rzadowej z zakresu prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej w 2018 roku
ogloszonego przez Zarzad Powiatu w Szydlowcu oswiadczam, iz nie wystepuja przestanki
wykluczajace mozliwo$¢ ubiegania Sig PIZEZ ...........coovivviiiiiiiiiiinii

(nazwa Oferenta)

0 powierzenie prowadzenia punktu nicodplatnej pomocy prawnej, o ktorych mowa w art. 11 ust. 11
ustawy z dnia  Ssierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z2015 r. poz. 1255 ze zm.).

(podpis Oferenta lub osoby uprawnionej

do reprezentowania Oferenta)

Miejsoowost. deth. comummarnemsrismmirmsssoy



