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Szydlowiec, dnia 12 marca 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursow/szkolen umozliwiajgcych nabycie,
podniesienie lub zmiane kwalifikacji zawodowych dla uczestnikow projektu CZAS NA
ZMIANY realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szydlowcu
wspolfinansowanego ze Ssrodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego, oS priorytetowa IX
Wspieranie wlgczenia spolecznego i walka 7 ubdstwem, dzialanie 9.1 Aktywizacja
spoteczno-zawodowa 0sob wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spolecznemu.
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiat Szydlowiecki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szydlowcu
ul. Metalowa 7, 26-500 Szydlowiec
NIP: 7991784040
REGON: 671991548
tel. 48/617 47 13
fax. 48/617 47 14
Godziny urzedowania Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku, w godz. 7:30 do 15:30.

e-mail: pcpr42@o2.pl

Nieograniczony, pelny i1 bezposredni dostgp do dokumentéw zamowienia mozna uzyskaé
bezptatnie pod adresem: www.pcpr.szydlowiecpowiat.pl

Osoby uprawnione do kontaktu: Pani Maria Michalska tel. 48/617 47 13
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego opartego na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego, niec majg tu zastosowania przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

KROTKI OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Usfuga zorganizowania i przeprowadzenia kursow/szkolen
umozliwiajgcych nabycie, podniesienie lub zmiane kwalifikacji zawodowych dla 20 0sob,

w tym dla 14 os6b niepelnosprawnych oraz dla 6 mlodych osob przebywajacych w pieczy
zastepczej, opuszczajacych piecze zastgpcza lub przebywajacych w milodziezowych
osrodkach wychowawczych 1 mtodziezowych o$rodkach socjoterapii, bedacych uczestnikami
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projektu CZAS NA ZMIANY wskazanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Szydtowcu. Powyzsze zamowienie obejmuje S wyodrebnionych czesci:

Czesé I zaméwienia - Profesjonalny kurs asystent /sekretarka dla 13 oséb niepelnosprawnych
oraz 3 osob przebywajacych w pieczy zastgpczej, opuszczajacych piecze zastepcza lub
przebywajacych w mtodziezowych osrodkach wychowawczych i mtodziezowych osrodkach
socjoterapii, bedacych uczestnikami projektu;
Czes¢ I zamowienia - Kurs operatora zurawi przenosnych (HDS) — dla 1 osoby
niepetnosprawnej, bedacej uczestnikiem projektu;
Czes¢ III zaméwienia - Kurs operatora wozka jezdniowego z napedem silnikowym
z wylaczeniem wozkow specjalizowanych dla 1 osoby przebywajacej w pieczy zastepczej,
opuszczajace] piecz¢ zastepcza lub przebywajacej w miodziezowych os$rodkach
wychowawczych i mtodziezowych osrodkach socjoterapii, bedacej uczestnikiem projektu;
Cze$é 1V zaméwienia - Kurs grafiki komputerowej dla 1 osoby przebywajacej w pieczy
zastepczej, opuszczajacej piecze zastepcza lub przebywajacej w mtodziezowych osrodkach
wychowawczych 1 mtodziezowych osrodkach socjoterapii, bedacej uczestnikiem projektu;
Czes¢ V zamowienia - Kurs barman/kelner dla 1 osoby przebywajacej w pieczy zastepczej,
opuszczajace] piecz¢ zastepcza lub przebywajacej] w miodziezowych os$rodkach
wychowawczych i mtodziezowych osrodkach socjoterapii, bedacej uczestnikiem projektu.
1. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik 1 do zapytania
ofertowego — opis przedmiotu zaméwienia.
2. Projekt umowy - zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego stanowi rowniez uzupetnienie
opisu przedmiotu zamowienia w zakresie postanowien nie uregulowanych zapisami
w opisie przedmiotu zamowienia.

3. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia CPV:
80.51.00.00 — 2 ustugi szkolenia specjalistycznego;
80.50.00.00 — 9 ustugi szkoleniowe;
80.00.00.00 - 4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80.53.00.00 — 8 ustugi szkolenia zawodowego.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. dla czesci I zamowienia: od dnia podpisania umowy, nie dtuzej niz do 15 maja 2018

r., po wezesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym

2. dla czesci I1 zaméwienia: od dnia podpisania umowy - max do 31 sierpnia 2018 r.,
po wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym

3. dla czesSci Il - V zaméwienia: od 15 czerwca 2018 r. - max do 31 sierpnia 2018 r., po

wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Oferenci, ktorzy spetniajg ponizsze warunki:

1.

N

1.

Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzony przez
Wojewoddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.

Posiadajg min. 2-letnie do$wiadczenie w przeprowadzeniu szkolen o podobnej tematyce
szkolenia, na ktorg sktadana jest oferta .

Zapewnig kadr¢ posiadajgca wyksztatcenie, wiedzg 1 umiejgtnosci niezbedne do
prawidlowego wykonania zamowienia.

Dysponujg potencjatem technicznym niezbednym do prawidlowego wykonania

zamoOwienia.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonania

zamOwienia.

Zapewnig pomieszczenia szkoleniowe dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych

w przypadku, gdy w zajeciach beda braty udziat osoby z niepelnosprawnos$ciami.

Posiadaja uprawnienia do egzaminowania lub zapewniaja uprawniony do tego podmiot
zewngtrzny w zakresie zgodnym z tematem szkolenia, ktére zostaly nadane przez

uprawniong do tego instytucje

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ si¢ podmiot niepowigzany kapitalowo
1 osobowo z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte. Ofert¢ sktada si¢ pod rygorem

niewaznosci w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oznacza to, ze jezeli z dokumentu okreslajagcego status prawny Wykonawcy lub
pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie
kilka osob, dokumenty wchodzace w sktad Oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie
osoby.

W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania

zobowigzan w imieniu Wykonawcy nalezy dotaczy¢ wlasciwe pelnomocnictwo.
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4. Oferte nalezy sktada¢ wylacznie na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego w jednym egzemplarzu.

5. Dokumenty wchodzace w sktad Oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

6. Oswiadczenie sporzadzane na podstawie wzorow stanowigcych zatgczniki do niniejszego

zapytania powinny by¢ ztozone w formie oryginatu.

7. KOMPLETNA OFERTA MUSI ZAWIERAC:

1) Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego;

2) Oswiadczenie o braku powigzan — zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow postepowania — zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego;

4) Merytoryczny program szkolenia/ merytoryczny harmonogram szkolenia;

5) Aktualny odpis z KRS lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Wykonawcy, nie

starszy niz 3 miesigce liczone od terminu ztozenia oferty.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w terminie do dnia 19.03.2018 r. do godz.
14:30 w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Szydtowcu ul. Metalowa 7, 26-500 Szydtowiec, Sekretariat.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem Kursy/szkolenia
umozliwiajgce nabycie, podniesienie lub zmiang kwalifikacji zawodowych dla
uczestnikow projektu CZAS NA ZMIANY realizowanego przez Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Szydlowcu.

3. Ofert¢ mozna ztozy¢ osobiscie lub wysta¢ poczta na wskazany powyzej adres.
W przypadku wystania oferty poczta za datg¢ wptywu uznaje si¢ date i godzine jej
dorgczenia do Zamawiajacego.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed terminem otwarcia wycofa¢ ztozong przez siebie Oferte.

6. Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowa¢ pisemnie poczta na wskazany
powyzej adres, adres e-mail: pcpr4d2@o2.pl, lub fax. 48/617 47 14.

KRYTERIUM OCENY OFERT
Cena brutto — 100% (100 punktéw). Najwyzsza ocene otrzyma oferta o najnizszej cenie.
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Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru: [(cena oferty
najnizszej)/(cena oferty badanej)] x 100 = ilos¢ punktow.
INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY

1. Po wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy przestali oferty, oraz zamie$ci informacj¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego.

2. Zamawiajagcemu przystluguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.

4. Nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.

PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
2. Bedzie nieckompletna lub zostanie ztozona na niewtasciwych formularzach.
3. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
4. Wystgpia powigzania  kapitalowe lub osobowe pomiedzy Wykonawcag
a Zamawiajacym.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:

1. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia lub postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca
zawarcie wazne] umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny
niezaleznej od Zamawiajacego.

2. Jezeli zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta przewyzszajaca kwotg, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkow zwigzanych
z realizacja zadania.

3. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie moga

zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zapytania;
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Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 3 - projekt umowy;
Zaktacznik nr 4 - o§wiadczenie o braku powigzan;

Zalacznik nr 5 - o§wiadczenie o spelnieniu warunkow.

Zatwierdzam
Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Szydlowcu
mgr Maria Michalska
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