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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego i umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Ustuga zorgamizowanie i przeprowadzenie kursow/szkolen
umozliwiajgcych nabycie, podniesienie lub zmiane kwalifikacji zawodowych dla uczestnikow
projektu CZAS NA ZMIANY realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Szydtowcu wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego, oS priorytetowa IX
Wspieranie wilgczenia spotecznego i walka z ubostwem, dzialanie 9.1 Aktywizacja spoteczno-

zawodowa 0s0b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.
Nazwy i kody wg Wspolnego Slownika Zamowien CPV:

80.51.00.00 — 2 ustugi szkolenia specjalistycznego;

80.50.00.00 — 9 ustugi szkoleniowe;

80.00.00.00 - 4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe;

80.53.00.00 — 8 ustugi szkolenia zawodowego.

Zamowienie obejmuje szkolenia/kursy zawodowe dla 20 osob bedacych uczestnikami projektu,
w okresie:

dla czeSci I zamowienia: od dnia podpisania umowy, nie dtuzej niz do 15 maja 2018 r., po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym;

dla czesci II zamowienia: od dnia podpisania umowy - max do 31 sierpnia 2018 r., po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym

dla czesci IIT - V zamowienia: od 15 czerwca 2018 r. - max do 31 sierpnia 2018 r., po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajagcym

Kursy/szkolenia przeprowadzone maja by¢ przez instytucje szkoleniowe 0 minimum 2 letnim
doswiadczeniu, ktore posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych lub organizacje
pozarzagdowe, w trybie zlecenia zadania publicznego o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. Kursy/szkolenia majg by¢ zakonczone
egzaminem umozliwiajagcym uzyskanie kwalifikacji i dokumentu potwierdzajacego ich uzyskanie,
wydawanego przez instytucje uprawniong do nadawania kwalifikacji i wydawania formalnego
dokumentu — certyfikatu (kopia dostarczona Zamawiajagcemu). Podstawowe informacje dotyczace
uzyskania kwalifikacji zawodowych w ramach projektow wspotfinasowanych z EFS (www
.funduszedlamazowsza.eu ).

Kursy/szkolenia majg na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie kwalifikacji zawodowych
lub uniwersalnych, potrzebnych do wykonywania pracy. Koszt poszczegélnych szkolen/kursow

obejmuje wysokiej jakosci szkolenia/kursy oraz wsparcie towarzyszace
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w postaci, (gdy dotyczy) zwrotu kosztow dojazdu. Miejsce realizacji: Powiat Szydtowiecki,
alternatywnie wyjazdowe. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ realizacji zajg¢ poza terenem miasta
Szydlowiec w sytuacji, gdy podmiot realizujacy zamoOwienie zapewni zwrot kosztow dojazdu
uczestnikowi szkolenia z Szydlowca do i z miejsca realizacji zajg¢, a koszt ustugi zostanie
uwzgledniony w ogolnym koszcie szkolenia.

Zajecia w wymiarze przecigtnie 50h dydaktycznych na uczestnika (1 godzina dydaktyczna = 60
minut w tym przerwa) Zajecia w trybie grupowym Ilub indywidualnym w zalezno$ci od
przeprowadzonej indywidualnej diagnozy i wyboru szkolenia/kursu dla kazdego uczestnika).
Wykonawca zobowigzany jest ubezpieczy¢ wszystkich uczestnikow szkolen od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku z pobytem na szkoleniach/kursach oraz w
drodze do i z miejsca szkolen/kurséw. Zapewni¢, dla wszystkich uczestnikow poszczego6lnych
szkolen niezbedne pomoce dydaktyczne z logo programu, przeprowadzi¢ z nalezyta staranno$cig
szkolenia/kursy, zgodnie z programem 1 harmonogramem zaj¢¢ zatwierdzonym przez
Zamawiajacego, zapewni¢ przeprowadzenie szkolen/kursow przez doswiadczonych ekspertow
z danej dziedziny, wyda¢ uczestnikom certyfikaty potwierdzajace ukonczenie szkolen/kursow,
zgodnie ze wzorem zaakceptowanym przez Zamawiajacego, informowaé, iz projekt jest
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na
lata 2014-2020. Wykonawca zobowigzany bedzie dokumentowal zajecia i dzialania poprzez
sporzadzanie list obecnosci, list odbioru materiatow szkoleniowych, prowadzenie dziennika zajec¢
i ewaluacje zaje¢ za pomoca ankiet - na drukach oznaczonych logotypami Programu.

Czesé I zamowienia

Profesjonalny kurs asystent/sekretarka dla 16 osob w tym 13 0so6b niepetnosprawnych oraz

3 milodych oséb przebywajacych w pieczy zastepczej, opuszczajacych piecze zastepcza lub
przebywajacych w mlodziezowych osrodkach wychowawczych 1 milodziezowych osrodkach
socjoterapii, bedacych uczestnikami projektu.

Zasadniczym celem szkolenia/kursu jest wyposazenie uczestnikow w niezbedna wiedzg,
potrzebng na stanowisku asystent/asystentka — sekretarz/sekretarka. Zajecia teoretyczne
1 praktyczne powinny zawiera¢ nastepujace elementy: podstawy bhp, przepisy sanitarne, p. poz.,
zdobycie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu obslugi sekretariatu — uswiadomienie
znaczenia obowigzkow sekretarskich dla sprawnego funkcjonowania firmy, poznanie technik
skutecznej organizacji biura, zdobycie umiejetnosci profesjonalnego reprezentowania firmy przy
pomocy wlasnego wizerunku, poznanie zasad tworzenia profesjonalnego wizazu biznesowego
poznawania technik wspotpracy z klientem oraz zasad komunikacji, wykorzystania narzedzi
informatycznych i podstawowych programéw komputerowych w pracy biurowej, obstuga fax-u,
skanera, kserokopiarki i innych urzadzen biurowych. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom
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materialy szkoleniowe zapisane w formie elektronicznej na notebooku, tablecie lub laptopie
indywidualnie dla kazdego uczestnika. Wykonawca zobowigzany jest do optacenia pomocy
dydaktycznych, ktore przechodza na wlasno$¢ uczestnikow po zakonczeniu szkolenia.
Szkolenie/kurs powinno obejmowaé¢ min. 30 godzin dydaktycznych zaje¢ grupowych oraz
konsultacje indywidualne zgodnie z potrzebami uczestnikoéw nie wigcej niz 20 godzin ogotem.
Zajecia majg by¢ realizowane od poniedziatku do niedzieli na terenie miasta Szydtowiec.
Prowadzone maja by¢ przez doswiadczonego instruktora/wyktadowce posiadajacego odpowiednie
kwalifikacje w tym zakresie. Ukonczenie szkolenia/kursu zostanie potwierdzone stosownym
certyfikatem zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwo$¢ dotaczenia uczestnikow szkolenia/kursu o ktorym mowa powyzej do innych

grup odbywajacych tozsame kursy prowadzone przez Wykonawce.

Czes¢ 11 zamowienia

Kurs Operatora _zurawi_przenosnych (HDS) dla 1 osoby niepetnosprawnej, bedacej
uczestnikiem projektu.

Program szkolenia powinien by¢ zrealizowany zgodnie z dokumentem ,,Minimalne wymagania
dotyczace programow szkolen dla os6b ubiegajacych si¢ o wuzyskanie zaswiadczenia
kwalifikacyjnego do obstugi urzadzen transportu bliskiego (UTB)” zamieszczonym na stronie
Urzgdu Dozoru Technicznego www.udt.gov.pl. Szkolenie powinno obejmowac nie mniej niz 50
godzin dydaktycznych kursu z obstugi zurawi przenos$nych, w tym zajecia teoretyczne oraz zajecia
praktyczne. Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem panstwowym przed Komisjg Kwalifikacyjna
Urzedu Dozoru Technicznego. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnika szkolenia
teoretycznych 1 praktycznych umiejetno$ci niezbgdnych do samodzielnej obstugi zurawi
przenosnych (HDS) oraz przygotowanie do egzaminu panstwowego zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki. Niezwtocznie po zakonczonym szkoleniu/kursie Wykonawca zobowigzany
jest zorganizowac egzamin przed komisjg kwalifikacyjng powotang przez organ wlasciwej jednostki
dozoru technicznego. Cena szkolenia winna obejmowac koszty egzaminu. W przypadku uzyskania
przez uczestnika szkolenia negatywnego wyniku egzaminu przed Komisjg Kwalifikacyjng Urzedu
Dozoru Technicznego, Wykonawca zobowigze si¢ do koordynowania dziatan dotyczacych ustalenia
poprawkowego egzaminu panstwowego w terminie najkrotszym z mozliwych zgodnie z zasadami
Urzgdu Dozoru Technicznego oraz poinformowania uczestnikdw i Zamawiajacego o terminie
egzaminu. Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ materiaty szkoleniowe: skrypt wyktadowy
o treSci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie drukowanej, dtugopis oraz
harmonogram szkolenia. Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodnie

z przepisami bezpieczefstwa i higieny pracy. Zajgcia majg by¢ realizowane od poniedziatku do
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niedzieli na terenie miasta Szydtowiec. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji zaje¢ poza terenem
miasta Szydlowiec w sytuacji, gdy podmiot realizujacy zamoéwienie zapewni zwrot kosztow
dojazdu uczestnikowi szkolenia z Szydlowca do 1 z miejsca realizacji zaje¢, a koszt ustugi zostanie
uwzgledniony w ogolnym koszcie szkolenia. Zajecia prowadzone majg by¢ przez doswiadczonego

instruktora/wyktadowce posiadajgcego odpowiednie kwalifikacje w tym zakresie.

Czesé 111 zamowienia

Kurs operatora wozka jezdniowego z napedem silnikowym z wylaczeniem woéozkow

specjalizowanych dla 1 mlodej osoby przebywajacej w pieczy zastgpczej, opuszczajacej piecze

zastepcza lub przebywajacej w mtodziezowych osrodkach wychowawczych
1 mlodziezowych os$rodkach socjoterapii, bedaca uczestnikiem projektu.

Wymagana liczba godzin przypadajaca na wuczestnika szkolenia wynosi 50 godzin
dydaktycznych, zawierajacych czg$¢ teoretyczng i praktyczng. Prowadzenie zaje¢ w dni od
poniedziatku do niedzieli. Szkolenie obejmuje: przeprowadzenie Szkolenia/kursu, zgodnie
z programem zatwierdzonym przez Urzad Dozoru Technicznego; przygotowanie uczestnika do
zdania egzaminu przed komisja Urzedu Dozoru Technicznego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze
1 konserwacji urzadzen technicznych, uiszczenie optlaty za egzamin przed komisja Urzedu Dozoru
Technicznego, przeprowadzenie i sfinansowanie niezbednych badan lekarskich; zapewnienie
materiatlow szkoleniowych. Wykonawca ma obowigzek zapozna¢ z typami stosowanych wozkow
jezdniowych, budowa wozka, czynnos$ciami operatora przy obstudze wozkéw przed podjeciem
pracy i1 po pracy z wozkami, czynno$ciami operatora w czasie pracy z wozkami, wiadomosciami
z zakresu ladunkoznawstwa, wiadomos$ciami z =zakresu bhp, praktyczng nauka jazdy
i manewrowania osprzetem wozkow, szkoleniem z zakresu bezpiecznej obstugi wymiany butli
gazowych. Zajecia maja by¢ realizowane od poniedzialku do niedzieli na terenie miasta
Szydtowiec. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji zaje¢ poza terenem miasta Szydtowiec
w sytuacji, gdy podmiot realizujacy zamoéwienie zapewni zwrot kosztow dojazdu uczestnikowi
szkolenia z Szydtowca do 1 z miejsca realizacji zaje¢, a koszt ustugi zostanie uwzgledniony
w og6élnym koszcie szkolenia. Zajecia prowadzone majg by¢ przez doswiadczonego

instruktora/wyktadowce posiadajacego odpowiednie kwalifikacje w tym zakresie.

Czesé IV zamowienia

Kurs grafiki komputerowej dla 1 mtodej osoby przebywajacej w pieczy zastepczej, opuszczajgce]

piecze¢ zastgpcza lub przebywajacej w miodziezowych o$rodkach wychowawczych
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i mtodziezowych osrodkach socjoterapii, b¢daca uczestnikiem projektu. Szkolenie/kurs powinno
obejmowac teoretyczne i praktyczne zagadnienia z zakresu podstawowych poj¢¢ z zakresu grafiki
komputerowej, podstaw pracy, korzystania z podstawowych narzedzi, operacji na sekcjach,
koloryzacji obrazu, retuszu fotografii, narzedzi tekstowych, grafiki komputerowej do druku, itp.
oraz nauki na programach graficznych jak miedzy innymi Adobe Photoshop, Adobe In Design,

Corel Draw itp. Program kursu powinien obejmowa¢ min. 50 godzin dydaktycznych. Szkolenie
powinno by¢ zakonczone wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego,
poswiadczajacego udzial w szkoleniu zawodowym oraz wydaniem certyfikatu lub innego
dokumentu rozpoznawalnego i uznawalnego w $rodowisku, sektorze lub branzy, poswiadczajacego
udzial w szkoleniu zawodowym 1 potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje i1 uprawnienia.
Warunkiem zakonczenia udziatu uczestnika w szkoleniu jest przystapienie do egzaminu majacego
na celu weryfikacje kompetencji i kwalifikacji zawodowych nabytych podczas szkolenia. Wydane
dokumenty beda potwierdza¢ kwalifikacje do wykonywania okreSlonych czynno$ci i zadan
zawodowych oraz posiadane umiejetnosci, kompetencje i wiedz¢ we wskazanym zakresie.
Wykonawca umozliwi i sfinansuje uczestnikowi przystgpienie do egzaminu zewngtrznego lub
uzyskania uprawnien do wykonania zawodu unormowanych w rozporzadzeniach wlasciwego
ministra. Zajecia majg by¢ realizowane od poniedziatku do niedzieli na terenie miasta Szydtowiec.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ realizacji zajg¢ poza terenem miasta Szydlowiec w sytuacji, gdy podmiot
realizujagcy zamowienie zapewni zwrot kosztow dojazdu uczestnikowi szkolenia z Szydlowca do i z
miejsca realizacji zaje¢, a koszt ustugi zostanie uwzgledniony w ogdélnym koszcie szkolenia.
Zajecia prowadzone maja by¢ przez doswiadczonego instruktora/wyktadowce posiadajacego
odpowiednie kwalifikacje w tym zakresie. Wykonawca zapewni uczestnikowi materiaty
szkoleniowe oraz podstawowe pomoce naukowe, niezbgdny sprzet komputerowy wraz

z niezbednym oprogramowaniem umozliwiajace prawidlowg realizacj¢ zamoéwienia.

Czes$¢é V zamowienia

Kurs barman/kelner dla 1 mtodej osoby przebywajacej w pieczy zast¢pczej, opuszczajacej piecze

zastepcza lub przebywajacej w miodziezowych osrodkach wychowawczych 1 mlodziezowych

os$rodkach socjoterapii, bedaca uczestnikiem projektu.

Celem kursu/szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie oraz podniesienie
umiejetnosci uczestnika kursu w zawodzie kelnera — barmana, ktore zostat ujety w klasyfikacji
zawodow 1 specjalnosci wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
Program kursu/szkolenia powinien by¢ opracowany przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ zajecia w sposob

profesjonalny przygotowujac uczestnika do przystapienia do egzaminu koncowego. Uczestnik

Strona5z7



s s . 2
Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny A

E Eﬂ?g;gfsiie O“zowsze. Unia Europejska Sl

Numer sprawy: PCPR.8114.5.6.2018

kursu, ktory pozytywnie zda egzamin koncowy, otrzyma certyfikat uprawniajacy do wykonywania
pracy w charakterze kelner/barman. Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania
I przekazania uczestnikowi szkolenia materialdow szkoleniowych w formie papierowej
w pierwszym dniu kursu, odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentoéw bezposrednio

zwigzanych z realizacja ustugi, poprzez zamieszczenie na zaswiadczeniach oraz materiatach
dydaktycznych, podrgcznikach, pomocach naukowych itp. logo programu zgodnie z aktualnymi
wytycznymi. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia z ww. tematu w wymiarze
min. 50 godzin dydaktycznych w tym zaje¢ teoretycznych i praktycznych. Zajecia majg by¢
realizowane od poniedziatku do niedzieli na terenie miasta Szydtowiec. Dopuszcza si¢ mozliwosé
realizacji zajg¢ poza terenem miasta Szydlowiec w sytuacji, gdy podmiot realizujacy zamdwienie
zapewni zwrot kosztow dojazdu uczestnikowi szkolenia z Szydtowca do 1 z miejsca realizacji zajec,
a koszt ustugi zostanie uwzgledniony w ogélnym koszcie szkolenia. Zajgcia prowadzone maja by¢
przez do$wiadczonego instruktora/wyktadowce posiadajacego odpowiednie kwalifikacje w tym
zakresie. Zajecia maja by¢ zrealizowane zgodnie z programem szkolenia, ktory powinien zawierac
co najmniej nast¢pujace zagadnienia: podstawy sztuki barmanskiej/kelnerskiej, technologia,
towaroznawstwo napojow, podziat i charakterystyka napojéw mieszanych, techniki pracy barmana,
praktyczne zastosowanie, garnirowanie, herbata, kawa, flair, gospodarka i rachunkowos¢ w pracy
barmana-kelnera, wystrdj i wyposazenie zaktadu, przygotowanie sali konsumenckiej do obstugi,
obstuga gosci, przyje¢ okoliczno$ciowych, wizaz w pracy itp. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego szkolenia oraz warunkow zgodnych z przepisami
BHP w trakcie trwania szkolenia. Zapewnienia artykutdow do prezentacji szkoleniowych podczas
kazdego dnia zaj¢¢ praktycznych.

Ponadto kazdy Wykonawca zobowiazany jest do:

- zapewnienie poczestunku dla uczestnikow zajeé, ciepty positek w czasie zaje¢ trwajacych
powyzej 6 godzin, serwis kawowy w czasie zajec¢ trwajacych 4 godziny;

- prowadzenie dokumentacji szkoleniowej 1 przekazania kopii Zamawiajagcemu,
w szczegblnosci: dziennika zaje¢, list obecno$ci, potwierdzenia odebrania materialow
szkoleniowych, ubezpieczenia, korzystania z dowozu, poczestunku, przeprowadzenia
ewaluacji i jej analizy,

- przygotowanie raportu koncowego z przeprowadzonego zlecenia,

- wspotpraca z Koordynatorem Projektu i informowanie go o wszelkich zmianach podczas

realizacji zlecenia,
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- stosowanie na wszelkich dokumentach zwigzanych z realizacjg zlecenia obowigzujacych
logotypow, w tym materiatach informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz
oznaczania pomieszczen, w ktorych prowadzony jest projekt systemowy, zgodnych

z Wytycznymi, ktore umieszczone sg na stronie internetowej Www.mazowia.eu.

- informowanie uczestnikow Projektu, opinii publicznej i spoteczenstwa o realizacji Projektu
systemowego 1 o fakcie wspotfinansowania przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego.

- przechowywanie dokumentéw do dnia 31.12.2025 .

Wykonata Zaakceptowata
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