K8.120.52.2019

Zarzadzenie Nr 52/2019
Starosty Szydlowieckiego
z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej - rocznej - sktadnikow majatku
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu.

Na podstawie art. 4 ust. 1 13, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz z Instrukcja inwentaryzacji
aktywow 1 pasywow w Starostwie Powiatowym w Szydiowcu, zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej - rocznej - skladnikow
majatkowych w Starostwie Powiatowym w Szydtowcu.
§2

1. Do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wg niniejszego zarzadzenia powoluje

Komisje Inwentaryzacyjng w skltadzie:

1) Przewodniczacy komisji — Teresa Milczarska

2) Zastepca przewodniczgcego komisji — Katarzyna Ruzik
3) Cztonek — Monika Péltorak ,

2. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za sprawne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i stanem
faktycznym.

3. Przewodniczgcy Komisji przeprowadzi szkolenie instruktazowe czlonkow zespotow

spisowych w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu
z natury.

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym w zataczniku
nrl.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 listopada 2019 r. do 15 stycznia 2020 r.
wg stanu na dzien okreslony w zalaczniku nr 1.

§5
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1. W drodze spisu z natury:
1) $rodki trwale, pozostate srodki trwale,
2) érodki trwale w budowie,




3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

srodki trwale i pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne — bedace
wlasnoscig innych jednostek, a powierzone Starostwu,

srodki trwate i pozostale srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne bedace
wlasnodcig Starostwa, powierzone do uzywania innym jednostkom,

maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad érodkow trwatych w budowie,

papiery warto$ciowe w postaci materialnej, w tym: weksle, czeki, obligacje itp.

druki scistego zarachowania,

rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych, w tym: tablice rejestracyjne, dzienniki
budowy, paliwo w zbiornikach pojazdéw stuzbowych,

$rodki pieni¢zne krajowe i zagraniczne w Kasie, z wyjatkiem zgromadzonych na
kontach bankowych.

2. W drodze uzyskania od bankow i kontrahentéow potwierdzen i potwierdzenia sald:

1)
2)
3)
4)

5)

3. W

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

zobowigzania,

naleznosci od kontrahentow, w tym z tytutu udzielonych pozyczek,

powierzone kontrahentom lub innym jednostkom wilasne skladniki aktywow, ktorych
inwentaryzacja w drodze spisu z natury jest z uzasadnionych przyczyn niemozliwa,
papiery warto$ciowe w postact zdematerializowanej.

]
drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji wartosci tych skladnikow:

1)
2
3)
4)
5)
6)
7

8)
9

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosei,

$rodki trwale i $rodki trwale w budowie, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
wartos$ci niematertalne i prawne,

pozostale wartosci niematerialne 1 prawne,

srodki trwate 1 umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosei nlematerlalnych 1 prawnych,
dtugoterminowe aktywa finansowe,

naleznosci i zobowigzania, w tym: pracownicze, wobec 0s4b nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej, naleznosci sporne i watpliwe,

rozrachunki z budzetami,

pozostate rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

10) inne aktywa i pasywa.

§6

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ nastepujace zespoly spisowe:

1

2)

3)

Srodki trwate i pozostate $rodku trwate znajdujace sie¢ w budynku przy pl. Marii

Konopnickiej 7 — zespol spisowy nr 1 w skladzie:

a) Anita Maciejczak — przewodniczaca

b) Ewa Kaleta — czlonek

c) Wojciech Burski — czlonek

Srodki trwate i pozostate érodki trwale znajdujace si¢ w budynku przy ul. T. Ko$ciuszki
170 - zesp6l spisowy nr 2 w skladzie:

a) Agata Rzepka — przewodniczaca

b) Lukasz Kurzepa — czlonek

¢} Krzysztof Gluch - cztonek

Srodki trwate w budowie — zespél spisowy nr 3 w skladzie:

2




e

a) Magdalena Kisiel — przewodniczaca
b) Lukasz Kurzepa — czlonek
¢) Inga Pytka - Sobutka - czlonek
4) Maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkéw trwalych w budowie - zespol
spisowy nr 4 w skladzie:
a) Magdalena Kisiel — przewodniczaca
b) Lukasz Kurzepa — czlonek
c) Inga Pytka - Sobutka — czlonek
5) Srodki trwate i pozostale $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, bgdace
wlasnoscig innych podmiotéw i jednostek a powierzone Starostwu — zespél spisowy nr
5 w skladzie:
a) Anita Maciejezak — przewodniczaca
b) Wojciech Burski — cztonek
c) Faukasz Kurzepa — cztonek
6) Srodki Trwate bedace wlasnoscig Starostwa, powierzone do uzywania innym
jedhostkom — zespol spisowy nr 6 w skladzie:
a) Anita Maciejczak — przewodniczaca
b) Wojciech Burski — cztonek
¢) Lukasz Kurzgpa — czlonek
7) Papiery wartoéciowe w postaci materialnej, w tym weksle, czeki, obligacje — zespdl
spisowy nr 7 w skladzie:
a) Anna Brzostowska — przewodniczaca
b) Anita Maciejczak— czlonek
¢) Agata Rzepka— czlonek
8) Druki $cistego zarachowania — zespo6l spisowy nr 8 w skladzie:
a) Anna Brzostowska — przewodniczacy
b) Anita Maciejczak - czlonek
¢) Grzegorz Misztal — czionek
9) Rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych: tablice rejestracyjne, dzienniki budowy
(druki), paliwo w samochodach stuzbowych — zesp6! spisowy nr 9 w skladzie:
a) Anita Maciejczak — przewodniczaca
b) Lukasz Kurzepa — czlonek
10) Srodki pieniczne w kasach — zespél spisowy nr 10 w skladzie :
a) Anna Brzostowska — przewodniczaca
b) Anita Maciejczak— czionek
¢) Agata Rzepka— czionek.

. Do uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzen i potwierdzen sald wyznaczam:

1) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych — Zenona Winiarska

2) Zobowigzania — Zenona Winiarska

3) Naleznosci od kontrahentéw — Bozena Bednarczyk

4) Powierzone kontrahentom wiasne skladniki aktywéw, ktérych inwentaryzacja w drodze
spisu z natury jest z uzasadnionych przyczyn niemozliwe — Zenona Winiarska,

5) Papiery warto$ciowe w postaci zdematerializowanej — Zenona Winiarska.

3. Do poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji wartosci tych skladnikow wyznaczam:
1) Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci — Martyna Stachyra (GN),
- Zenona Winiarska (FN),




2) Srodki trwate i $rodki trwale w budowie, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony —
Zenona Winiarska (FN), Magdalena Kisiel (RI)

3) Wartosci niematerialne i prawne — Joanna Stopa, Zenona Winiarska (FN), Wojciech
Burski (ON)

4) Pozostale wartosci niematerialne i prawne — Joanna Stopa, Zenona Winiarska (FN),
Wojciech Burski (ON),

5) Srodki Trwate, umorzenie srodkow trwatlych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
— Joanna Stopa, Zenona Winiarska (FN)

6) Dlugoterminowe aktywa finansowe — Joanna Stopa (FN)

7) Naleznosci i Zobowigzania — Bozena Bednarczyk, Joanna Stopa (FN)

8) Rozrachunki z budzetami — Joanna Stopa (FN)

9) Pozostale rozrachunki z tytutow publiczno-prawnych — Joanna Stopa (FN)

10) Inne aktywa i Pasywa — Joanna Stopa (FN).

§7

1. Zobowigzuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia
1 przygotowania pol spisowych celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

§8 ‘

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych i pozostatych
0s6b wyznaczonych do udzialu w inwentaryzacji w okresie, na ktéry przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem.

§9

1. Wyceng spisow z natury oraz ustalenia réznic w stosunku do stanu z ewidencji ksiegowej
jednostki dokonuje Wydzial Finansowy Starostwa w terminie 14 dni od otrzymania
wypelnionych arkuszy spiséw z natury, nie pézniej jednak niz do dnia 15 stycznia 2020 r.

2. Wyjasnienia dotyczace roznic inwentaryzacyjnych skladaja, do Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej, Naczelnicy Wydzialow 1 osoby kierujagce Wydzialami, w formie
pisemnej w terminie 5 dni od daty otrzymania wykazu réznic, nie p6zniej jednak niz do dnia
14 stycznia 2020 r.

3. Rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

4. W terminie 14 dni po zakonczeniu wszystkich czynnosci inwentaryzacyjnych, nie pdzniej
niz do dnia 7 lutego 2020 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy Staroscie
sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku budzetowego,
na ktory dzien przypada termin inwentaryzacji.

§9
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu,

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

”
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Zatagcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 52/2019
Starosty Szydlowieckiego
z dnia 23 paZdziernika 2019,

Harmonogram czynnoS$ci inwentaryzacyjnych

Lp.

Przedmiot inwentaryzacji

Termin

Wg stanu na

Osoby odpowiedzialne

znacznie utrudniony

dzien
SPIS Z NATURY
1 Srodki trwale i pozostate srodki 2,11.2019 - 31102019 Zespot spisowy or 1
" | trwate 30.11.2009 | T Zespot spisowy nr 2
2. | $rodki trwate w budowie s | 311102019 | Zespdt spisowy nr 3
Srodki trwale i pozostate §rodki
trwate oraz wartosci niematerialne 2112019 —
3. |iprawne, bedace wlasnoscia 3'0 1'1 2019 31,10.2019 Zespot spisowy nr 5
innych podmiotéw i jednostek, T '
a powierzone Starostwu ,
Srodki trwate bedace wiasnoscig 2112019 —
4. | Starostwa, powierzone do 3'0 1'1 2019 31.10.2019 Zespot spisowy nr 6
uzywania innym jednostkom T
' Maszyny i vrzadzenia wchodzace 211.2019 —
5. | w sktad srodkow trwalych _3'0 1'1 2019 31.10.2019 Zespot spisowy nr 4
w budowie o
Papiery warto§ciowe w postaci 5.01.2020 —
6. |materialnej, w tym: weksle, czeki, 3 Oi 2020 31.12.2019 Zespdl spisowy nr 7
obligacje itp. T
7. | Druki $cistego zarachowania 110 003122062200 31.12.2019 Zespdt spisowy nr 8
Rzeczowe skladniki aktywow
obrotowych: tablice rejestracyjne, 2.01.2020 - .
8 dzienniki budowy, paliwo w 3.01.2020 31122019 Zespdl spisowy nr 9
samochodach stuzbowych,
9. |Srodki pieniezne w kasach 23.0&23 g’g 0_ 31.12,2019 Zespdl spisowy nr 10
POROWNANIE DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH Z ODPOWIEDNIMI
DOKUMENTAMI I WERYFIKACJA WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW
Grunty oraz prawa .
. 2.01.2020- Martyna Stachyra
10. zgkwallﬁk()\fva.me do 10.01.2020 31.12.2019 Zenona Winiarska
nieruchomogci ,
Srodki trwale 1 $rodki trwale w .
11. | budowie, do ktérych dostep jest 12(')03 iz%g(-) 31.122019 | Zenona Winiarska

Magdalena Kisiel




2.01.2020- Joanna Stopa
12. | Wartosci niematerialne i prawne o 31.12.2019 Zenona Winiarska
10.01.2020 . ;
Wojciech Burski
C . . Joanna Stopa
13, Pozostate wartosci niematerialne i 2.01.2020 — 31.12.2019 e Wihortasifon
prawne 10.01.2020 - .
Wojciech Burski
Srodki trwale, umorzenie ér.
’ 7 2.01.2020 — Joanna Stopa
14, tr.wa{ych.oraz MALLOIG! 10.01.2020 122009 Zenona Winiarska
niematerialnych i prawnych
Dhugoterminowe aktywa 2.01.2020 -
15. Finansowe 10.01.2020 31.12.2019 Joanna Stopa
L e . . 2.01.2020 - Bozena Bednarczyk
16. | Naleznosci i zobowigzania 10.01.2020 31.12.2019 Touting Stopa
. , . 2.01.2020 -
17. | Rozrachunki z budzetami 10.01.2020 al:12,2019 Joanna Stopa
Pozostale rozrachunki z tytulow 2.01.2020 -
18. publiczno- prawnych 10.01.2020 Al AZEN Joanna Stopa
; 2.01.2020 -
19. | Inne aktywa i pasywa 10.01.2020 31.12.2019 Joanna Stopa
POTWIERDZENIE SALD
Srodki pienigzne zgromadzone na 2.01.2020 - .

20, rachunkach bankowych 15.01.2020 ;o A i
21. | Zobowiazania A 31.12.2019 Zenona Winiarska
o D 15.01.2020 o ;

s . 31.12.2019 - Bozena Bednarczyk
22. | Naleznosci od kontrahentow 15.01.2020 31.12.2019
Powierzone kontrahentom lub
innym jednostkom wlasne
skladniki aktywdw, ktorych 31.12.2019 - D
2. inwentaryzacja w drodze spisu z 15.01.2020 SRR Zenona Winiarska
natury jest z uzasadnionych
przyczyn niemozliwa
Papiery warto$ciowe w postaci 31.12.2019 - -
2 zdematerializowanej 15.01.2020 31122019 Zeioia Wikl
Czynnosci koncowe Termin realizacji Osoba odpowiedzialna
25 Rozllczeme r0?mc 25.01.2020 1. Komisja .
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna
14 dni :
. L ’ : 5 Przewodniczaca
2% Przedlozenie Staroscie od zakonczenia czynnosci Komisii
" | sprawozdania z inwentaryzacji inwentaryzacyjnych, najpdzniej I ; e
do 8.02.2020 r. B i
STAROSTA
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