INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

Nazwg jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

1.2

Siedzibe jednostki

Siedzibg Urzedu jest miasto Szydtowiec

1.3

Adres jednostki

56-500 Szydilowiec, ul. Metalowa nr 7

14

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Przedmiotem dziatania Urzedu jest promocja zatrudnienia, tagodzenia skutkéw bezrobocia
oraz aktywizacja zawodowa, ktore to dziatania sg realizowane w szczegdlnosci w zakresie:

1) polityki rynku pracy;

2) ushug rynku pracy;

3) instrumentéw rynku pracy;

4) rehabilitacji zawodowej 0sOb niepelnosprawnych;

5) praw i obowigzkow zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskie;j.

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Roczne sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone za 2018 rok.

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Nie dotyczy jednostkowych informacji dodatkowych.

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sg wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z
uwzglednieniem przepisow rozporzadzenia w sprawie planu kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, z tym Ze:
zakupione $rodki trwale nowe jak 1 uzywane oraz wartosci niematerialne 1 prawne wycenia si¢
wediug cen nabycia pomniejszone o odpisy amortyzacyjne i z tytutu utraty ich wartosci.
Srodki trwate otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji organu przekazujacego przyjmuje
si¢ w warto$ci okreslonej w tej decyzji. W przypadku ujawnienia w toku inwentaryzacji
wyceny dokonuje si¢ na podstawie posiadanych dokumentow, z uwzglednieniem stopnia
zuzycia , a przy ich braku wg wartosci godziwej. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych:
materiaty, towary, przyjmuje si¢ wedtug cen nabycia. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych wycenia si¢ wg wartosci nominalnej. Rozliczenia migdzyokresowe czynne
kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich
wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalnej. W Urzedzie rozliczenia
migdzyokresowe czynne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa rozliczane w czasie, lecz od
razu powiekszajg koszty dziatalnosci. Rozliczenia migdzyokresowe bierne w Urzedzie nie
wystepuja. Naleznosci 1 udzielone pozyczki wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty.
Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty. Kapitaty (fundusze) wtasne oraz
pozostale aktywa 1 pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Majatek trwaty finansowany ze

srodkéw Funduszu Pracy podlega ewidencji w majatku Urzedu w miesigcu przyjecia do




uzywania. Na dzien bilansowy srodki trwate (za wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie
amortyzuje) podlegaja wycenie w wartosci netto, tj. po uwzglgdnieniu odpisow
amortyzacyjnych ustalonych na dzien bilansowy. Wartos$¢ poczatkowsg srodkow trwatych
podwyzsza si¢ jezeli ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, adaptacji lub
modernizacji o sume wydatkoéw na ich ulepszenie.

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku trwatego wykazanego w protokole przez komisj¢ do oceny przydatnosci
sktadnikéw majatku trwatego ruchomego powolang zarzadzeniem Dyrektora, oraz
zatwierdzeniem protokotu przez Dyrektora, stosowane sg zasady okreslone przez Zarzad
Powiatu. Odpisé6w umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ zgodnie z ustawa o
rachunkowosci 1 rozporzadzeniem przestrzegajac zasad: §rodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne umarza si¢ jednorazowo za okres catego roku, wg Planu amortyzacji
srodkow trwatych, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zasad Polityki Rachunkowosci naszej
jednostki; nowo przyjete srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ od
poczatku nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjete zostaty do uzytkowania,;
warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniKki
odnosi si¢ na fundusz Urzedu w zakresie aktywow trwatych. Zakonczenie odpiséw
umorzeniowych nastepuje nie pdzniej niz z chwilg zréwnania odpiséw umorzeniowych z
wartoscig poczatkowa $rodka trwalego lub przeznaczenia go do likwidacji , sprzedazy lub
stwierdzenia jego niedoboru. Pozostate $rodki trwate, ktore finansuje si¢ ze srodkow na
biezace wydatki, obejmuja $rodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 300,00 zt, a
nieprzekraczajace wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Pozostate srodki trwate o wartosci do 300,00 zt poza: meblami, maszynami do
pisania i liczenia, kalkulatorami, sprzetem audiowizualnym, elektronarzedziami,
odkurzaczami, sprzetem elektronicznym i zasilaczami awaryjnymi, ujmuje si¢ w ewidencji
iloSciowej. Pozostate srodki trwate jednorazowo umarza si¢ w 100% i w calosci zalicza si¢ w
koszty w momencie przyjecia ich do eksploatacji.

inne informacje

Uzyskane w okresie sprawozdawczym dochody z tytulu uzyczenia pomieszczen biurowych
dla PCPR, w kwaocie 6 992,23 zt stanowig wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami-ujete w
wierszu 1.2.2 Zestawienia zmian w funduszu jednostki. Kwota 138 019,71 zt dotyczy rowniez
wzajemnych rozliczen z tytutu otrzymanego od Starostwa $rodka trwalego o nazwie ,,Plac
postojowy wraz z odwodnieniem powierzchniowym” — wykazana w wierszu 1.1.6 Zestawienial
zmian w funduszu jednostki. Suma wzajemnych rozliczen w okresie sprawozdawczym stanowi
145 011,94 zt. W prowadzonej ewidencji pozabilansowej, tj. konto 976, urzad rejestruje
wzajemne rozliczenia migdzy Jednostkami Starostwa Powiatowego. Wzajemne rozliczenia
jednostek podlegltych jednemu dysponentowi wyzszego stopnia, eliminujgce w taczne;j
sprawozdawczosci, ,,podwojne” ujecie niektorych wartosci, dotycza przede wszystkim
wzajemnych naleznosci 1 zobowigzan oraz rozrachunkoéw o podobnym charakterze.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoSci:

1.1.

szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Wg zalgczonej tabelinr 1 i nr 2

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa Srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Urzad nie dysponuje wyceng rzeczoznawcy

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla




dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

Nie zachodzity przestanki dokonania niniejszych odpiséw aktualizacyjnych

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Nie dotyczy
1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papierow
wartosciowych
Nie dotyczy
1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych 0 pozostaltym od dnia bilansowego, przewidywanym umowsg
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
C) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy warto$cia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
a) odprawy emerytalne i rentowe w kwocie 47 352,00 zt
b) nagrody jubileuszowe 37 452,40 zt
c) s$wiadczenia urlopowe (ekwiwalent) 2 770,56 zt
1.16. | inne informacje
2.
2.1, wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow

Nie dotyczy




2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
Nie dotyczy
2.4, informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposob wptyna¢ ha ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
O (gownyksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (Kierownik jednostici)
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Zmiany stanu

wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych

Wartoéé Zwigkszenie wartosci poczatkowej: Ogétem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogétem W’artosc
Nazwa grupy rodzajowej | poczatkowa - zwiekszenie zmniejszenie koRcowa -
Lp. | sktadnika aktywéw wedtug stan na wartosci wartosci st'a nna
. ) L. przychody . . . . I . . | koniec roku
uktadu w bilansie poczatek roku| aktualizacja (nabycie) przemieszczenie | poczatkowej zbycie likwidacja inne poczatkowej obrotowego
obrotowego (4+5+6) (8+9+10) (3+7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1.1, |Hcende na uzytkowanie 122 788,66 122788,66
programoéw komputerowych
1.2, Pozostate wartosci niematerialne i
prawne
Razem wartosci niematerialne
. i prawne 122 788,66 122 788,66
2.1. |Grunty 6 490,26 6 490,26
Grunty stanowigce wtasnos$é jst,
2.1.1. |przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
2-2- |2 dowej i wodnej 1551 631,11 138 019,71 138 019,71 1689 650,82
23. Urzadzenia techniczne i maszyny 618 179,50 618 179,50
2.4. |Srodki transportu
2.5. |Inne $rodki trwate 59 950,25 59 950,25
2. |Razem srodki trwate 2236 251,12 138 019,71 138 019,71 2374 270,83
Srodki trwate w budowie
ek (inwestycje)
Zaliczki na srodki trwate w
&5 budowie (inwestycje)
Razem rzeczowe aktywa
- ltrwate (2+3+4) 2 236 251,12 138 019,71 138 019,71 2 374 270,83




Zmiana stanu amortyzacji/umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skitadnikow majatku trwatego

. . . . Ogoétem . . . . Ogoétem Umorzenie - Wartos¢ netto sktadnikow
. . Umorzenie - | Zwiekszenie w ciggu roku obrotowego . . Zmniejszenie w ciggu roku obrotowego o ] ,
Nazwa grupy rodzajowej stan na zwiekszenie zZzmniejszenia stan na aktywow
Lp.| sktadnika aktywow wedtug poczatek roku amortyzacja/ wartosci dotyczace dotyczace wartosci koniec roku stan na stan na koniec
uktadu w bilansie obrotowego aktualizacja | umorzenieza | inne umorzenia zbycia zlikwidowanych | inne umorzenia | obrotowego | poczatek roku roku
rok obrotowy (4+5+6) sktadnikéw sktadnikéw (8+9+10) (3+7-11) obrotowego | obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
11Hicende na uzytkowanie 122 788,66 122 788,66
programéw komputerowych
12 Pozostate wartosci
"“|Iniematerialne i prawne
L Razem wartosci niematerialne i 122 788,66 122 788,66
prawne
2.1. ?’lfdyf‘k'_’, lokale i f’_b'ekty ) 411292,83 38 280,42 449573,25 1140 338,28 1240 077,57
inzynierii lgdowej i wodnej
2.2.|Srodki transportu
2.3.|Inne érodki trwate 541 036,36 70 961,15 611 997,51 137 093,39 66 132,24
2. |Razem $rodki trwate 952 329,19 109 241,57 1061 570,76 1277 431,67 1306 209,81
3. [$rodki trwate w budowie
4. |Zaliczki na srodki trwate
Razem rzeczowe aktywa trwate
. 1 952 329,19 109 241,57 1061570,76( 1277431,67| 1306209,81

(2+43+4+5)




Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy

i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu

Zmiana w trakcie roku

Stan na koniec

Stan na obrotowego roku
Lp.| Grupawedtug KST | poczatek roku g
. . . . obrotowego
obrotowego | zwiekszenia | zmniejszenia (3+4-5)

1 2 3 4 5 6
1. (Grunty
5 Budynki, lokale i obiekty

" |inzynierii lgdowej i wodnej
3 Urzadzenia techniczne

© |i maszyny
4. |Srodki transportu
5. [Inne srodki trwate

Razem




Odpisy aktualizacyjne wartosci aktywow trwatych

Zmiana w trakcie okresu

Nazwa grupy rodzajowej Stan na Stan na koniec
Lp.| sktadnika aktywow poczatek roku roku
wedtug bilansu obrotowego | Zwigkszenia | zmniejszenia | obrotowego
1 2 3 4 5 6
1 Wartosci niematerialne i
prawne
2. |Srodki trwate
Srodki trwate w budowie
= (inwestycje)
Zaliczki na srodki trwate w
- budowie (inwestycje)
5.1.|Akcje i wdziaty
5.2.]|Inne papiery wartosciowe
Inne dtugoterminowe aktywa
>:3. finansowe
Razem diugoterminowe
= aktywa finansowe
6. |Ogotem (1+2+3+4+5) 0,00 0,00 0,00




Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Tres¢

Stan na

Zmiana stanu w trakcie roku

Stan na koniec

o .. obrotowego roku
Lp.| (nr dziatki, Wyszczegolnienie | poczatek roku
.. . . . . . obrotowego
lokalizacja) obrotowego | zwigkszenia | zmniejszenia
(4+5-6)

1 2 3 4 5 6 7
. Powierzchnia (m?) 0 0

' Wartoé¢ (21 0 0
5 Powierzchnia (m?) 0 0

' 0 0

Wartosc (z1)




Stan odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosci

Stan na Zmiana w trakcie roku obrotowego: Stan na
Lp.| Grupa naleznosci | poczatek roku uzZnanie poczatek roku
obrotowego | zwiekszenia | wykorzystanie obrotowego
& € y y za zbedne &
2 3 4 5 6 7

PIWINIP (R




Liczba i wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji, udziatow oraz dtuznych

papierow wartosciowych

Lp.

Stan na poczatek roku

obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego

Wyszczegodlnienie
ilos¢

wartosc

ilos¢ wartosc ilos¢

wartosc

ilosé wartosc

3 4

5 6

7

8

9 10

Akcje

1.1.

1.2.

Udziaty

2.1.

2.2.

Dtuzne papiery
wartosciowe

3.1.

3.2.

Inne papiery
wartosciowe

4.1.

4.2.

Razem




Informacje o stanie rezerw

Wyszczegoélnienie | Stan na Zmniejszenia Stan na
(rodzaj rezerw poczatek ) . .
dt | K Zwiekszenia koniec roku
wediug celu roku wykorzystanie | rozwigzanie razem obrotowego
utworzenia) obrotowego
2 3 4 5 6 7 8

Razem 0




Podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym
od dnia bilansowego przewidywanym umowa lub
wynikajacych z innego tytutu prawnego, okresie spiaty

Okres wymagalnosci

Wyszczegolnienie
(zobowiazania |PoWyZej1roku| powyzej3 | powyzej Razem
Lp. wedtug pozycji do 3 lat do 5 lat 5 lat
bilansu) koniec roku koniec roku | koniec roku | koniec roku
obrotowego obrotowego | obrotowego | obrotowego
1 2 4 6 8 10
1.
2.
3.

Razem 0 0




taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy zabezpieczen

Wyszczegolnienie

Kwota

Wyszczegolnienie
(forma i charakter

Kwota
zabezpieczenia

tp. (rodzaj zobowigzania) | zobowigzania ) .
zabezpieczenia)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
0

Razem




Zobowigzania warunkowe na dzien bilansowy

Lp.

Wyszczegolnienie
(rodzaj zobowigzania

Kwota
zobowigzania

Wyszczegolnienie
(forma i charakter
zabezpieczenia

Kwota
zabezpieczenia

warunkowego) warunkowego’ zobowiazania
warunkowego)
1 2 3 4 5
1.
2.
3.
Razem 0 0 0

*- w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych niewykazanych w bilansie
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