
 
 

INFORMACJA DODATKOWA 

 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.  

1.1  Nazwę jednostki 

  Powiatowy Urząd Pracy 

1.2 Siedzibę jednostki 

  Siedzibą Urzędu jest miasto Szydłowiec 

1.3 Adres jednostki 

  56-500 Szydłowiec, ul. Metalowa nr 7 

1.4  Podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 Przedmiotem działania Urzędu jest promocja zatrudnienia, łagodzenia skutków bezrobocia 

oraz aktywizacja zawodowa, które to działania są realizowane w szczególności w zakresie: 

1) polityki rynku pracy; 

2) usług rynku pracy; 

3) instrumentów rynku pracy; 

4) rehabilitacji zawodowej osób niepełnosprawnych; 

5) praw i obowiązków związanych z członkostwem Polski w Unii Europejskiej. 

 

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 Roczne sprawozdanie finansowe zostało sporządzone za 2018 rok. 

 

3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub jednostki 

samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania finansowe 

  Nie dotyczy jednostkowych informacji dodatkowych. 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji) 

  Aktywa i pasywa wyceniane są według zasad określonych w ustawie o rachunkowości z 

uwzględnieniem przepisów rozporządzenia w sprawie planu kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych 

zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, z tym że: 

zakupione środki trwałe nowe jak i używane oraz wartości niematerialne i prawne wycenia się 

według cen nabycia pomniejszone o odpisy amortyzacyjne i z tytułu utraty ich wartości. 

Środki trwałe otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji organu przekazującego przyjmuje 

się w wartości określonej w tej decyzji. W przypadku ujawnienia w toku inwentaryzacji 

wyceny dokonuje się na podstawie posiadanych dokumentów, z uwzględnieniem stopnia 

zużycia , a przy ich braku wg wartości godziwej. Rzeczowe składniki aktywów obrotowych: 

materiały, towary, przyjmuje się według cen nabycia. Środki pieniężne na rachunkach 

bankowych wycenia się wg wartości nominalnej. Rozliczenia międzyokresowe czynne 

kosztów to koszty już poniesione, ale dotyczące przyszłych okresów sprawozdawczych. Ich 

wycena bilansowa przebiega na poziomie wartości nominalnej. W Urzędzie rozliczenia 

międzyokresowe czynne mają nieistotną wartość i dlatego nie są rozliczane w czasie, lecz od 

razu powiększają koszty działalności. Rozliczenia międzyokresowe bierne w Urzędzie nie 

występują. Należności i udzielone pożyczki wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty. 

Zobowiązania wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty. Kapitały (fundusze) własne oraz 

pozostałe aktywa i pasywa wycenia się w wartości nominalnej. Majątek trwały finansowany ze 

środków Funduszu Pracy podlega ewidencji  w majątku Urzędu w miesiącu przyjęcia do 



używania. Na dzień bilansowy środki trwałe (za wyjątkiem gruntów, których się nie 

amortyzuje) podlegają wycenie w wartości netto, tj. po uwzględnieniu odpisów 

amortyzacyjnych ustalonych na dzień bilansowy. Wartość początkową środków trwałych 

podwyższa się jeżeli uległy ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, adaptacji lub 

modernizacji o sumę wydatków na ich ulepszenie. 

 Przy sprzedaży, nieodpłatnym przekazaniu innej jednostce, darowiźnie i likwidacji zużytych 

składników majątku trwałego wykazanego w protokole przez komisję do oceny przydatności 

składników majątku trwałego ruchomego powołaną zarządzeniem  Dyrektora, oraz 

zatwierdzeniem protokołu przez Dyrektora, stosowane są zasady określone przez Zarząd 

Powiatu. Odpisów umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje się zgodnie z ustawą o 

rachunkowości i rozporządzeniem  przestrzegając zasad: środki trwałe oraz wartości 

niematerialne i prawne umarza się jednorazowo za okres całego roku, wg Planu amortyzacji 

środków trwałych, stanowiącego załącznik nr 1 do Zasad Polityki Rachunkowości naszej 

jednostki; nowo przyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się od 

początku następnego miesiąca po miesiącu, w którym przyjęte zostały do użytkowania,; 

wartość początkowa środków trwałych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegają 

aktualizacji wyceny zgodnie  z zasadami określonymi w odrębnych przepisach, a wyniki 

odnosi się na fundusz Urzędu w zakresie aktywów trwałych. Zakończenie odpisów 

umorzeniowych następuje nie później niż z chwilą zrównania odpisów umorzeniowych z 

wartością początkową środka trwałego lub przeznaczenia go do likwidacji , sprzedaży lub 

stwierdzenia jego niedoboru.  Pozostałe środki trwałe, które finansuje się ze środków na 

bieżące wydatki, obejmują środki trwałe o wartości początkowej powyżej 300,00 zł, a 

nieprzekraczające wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób 

prawnych. Pozostałe środki trwałe o wartości do 300,00 zł poza: meblami, maszynami do 

pisania i liczenia, kalkulatorami, sprzętem audiowizualnym, elektronarzędziami, 

odkurzaczami, sprzętem elektronicznym i zasilaczami awaryjnymi, ujmuje się w ewidencji 

ilościowej. Pozostałe środki trwałe jednorazowo umarza się w 100% i w całości zalicza się w 

koszty w momencie przyjęcia ich do eksploatacji. 

  

5. inne informacje 

  Uzyskane w okresie sprawozdawczym dochody z tytułu użyczenia pomieszczeń biurowych 

dla  PCPR,  w kwocie 6 992,23 zł stanowią wzajemne rozliczenia między jednostkami-ujęte w 

wierszu 1.2.2 Zestawienia zmian w funduszu jednostki. Kwota 138 019,71 zł dotyczy również 

wzajemnych rozliczeń z tytułu otrzymanego od Starostwa środka trwałego o nazwie „Plac 

postojowy wraz z odwodnieniem powierzchniowym” – wykazana w  wierszu I.1.6 Zestawienia 

zmian w funduszu jednostki. Suma wzajemnych rozliczeń w okresie sprawozdawczym stanowi 

145 011,94 zł. W prowadzonej ewidencji pozabilansowej, tj. konto 976, urząd rejestruje 

wzajemne rozliczenia między Jednostkami Starostwa Powiatowego. Wzajemne rozliczenia 

jednostek podległych jednemu dysponentowi wyższego stopnia, eliminujące w łącznej 

sprawozdawczości, „podwójne” ujęcie niektórych wartości, dotyczą przede wszystkim 

wzajemnych należności i zobowiązań oraz rozrachunków o podobnym charakterze.   

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego 

– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia 

  Wg załączonej tabeli nr 1 i nr 2 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 

  Urząd nie dysponuje wyceną rzeczoznawcy 

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla 



długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

  Nie zachodziły przesłanki dokonania niniejszych odpisów aktualizacyjnych 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

  Nie dotyczy 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 

umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

  Nie dotyczy 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych 

  Nie dotyczy 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

  Nie dotyczy 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 

rozwiązaniu i stanie końcowym 

  Nie dotyczy 

1.9. podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową 

lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

 Nie dotyczy 

b) powyżej 3 do 5 lat 

 Nie dotyczy 

c) powyżej 5 lat 

 Nie dotyczy 

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

 Nie dotyczy 

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

 Nie dotyczy 

1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, 

także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku 

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 Nie dotyczy 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

 Nie dotyczy 

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

 Nie dotyczy 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 a) odprawy emerytalne i rentowe w kwocie 47 352,00 zł 

b) nagrody jubileuszowe 37 452,40 zł 

c) świadczenia urlopowe (ekwiwalent) 2 770,56 zł 

1.16. inne informacje 

  

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

 Nie dotyczy 



2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 Nie dotyczy 

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie 

  Nie dotyczy 

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 

właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 

budżetowych 

  Nie dotyczy 

2.5. inne informacje 

  

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej 

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

  
 
 
 
 

.......................................... .......................................... .......................................... 

(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki) 

 



aktualizacja
przychody 

(nabycie)
przemieszczenie zbycie likwidacja inne

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.1.
Licencje na użytkowanie 

programów komputerowych
122 788,66 122788,66

1.2.
Pozostałe wartości niematerialne i 

prawne

I.
Razem wartości niematerialne 

i prawne 122 788,66 122 788,66
2.1. Grunty 6 490,26 6 490,26

2.1.1.

Grunty stanowiące własność jst, 

przekazane w użytkowanie 

wieczyste innym podmiotom

2.2.
Budynki, lokale i obiekty inżynierii 

lądowej i wodnej 1 551 631,11 138 019,71 138 019,71 1 689 650,82 1

2.3.
Urządzenia techniczne i maszyny 618 179,50 618 179,50

2.4. Środki transportu

2.5. Inne środki trwałe 59 950,25 59 950,25
2. Razem środki trwałe 2 236 251,12 138 019,71 138 019,71 2 374 270,83

3.
Środki trwałe w budowie 

(inwestycje)

4.
Zaliczki na środki trwałe              w 

budowie (inwestycje)

II.
Razem rzeczowe aktywa 

trwałe (2+3+4) 2 236 251,12 138 019,71 138 019,71 2 374 270,83

Lp.

Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywów trwałych

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie

Wartość 

początkowa - 

stan na 

początek roku 

obrotowego

Zwiększenie wartości początkowej: Ogółem 

zwiększenie 

wartości 

początkowej 

(4+5+6)

Zmniejszenie wartości początkowej Ogółem 

zmniejszenie 

wartości 

początkowej 

(8+9+10)

Wartość 

końcowa - 

stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(3+7-11)



aktualizacja

amortyzacja/

umorzenie za 

rok obrotowy

inne

dotyczące 

zbycia 

składników

dotyczące 

zlikwidowanych 

składników

inne

stan na 

początek roku 

obrotowego

stan na koniec 

roku 

obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1.1.
Licencje na użytkowanie 

programów komputerowych
122 788,66 122 788,66

1.2.
Pozostałe wartości 

niematerialne i prawne

I.
Razem wartości niematerialne i 

prawne
122 788,66 122 788,66

2.1.
Budynki, lokale i obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej
411 292,83 38 280,42 449 573,25 1 140 338,28 1 240 077,57

2.2. Środki transportu
2.3. Inne środki trwałe 541 036,36 70 961,15 611 997,51 137 093,39 66 132,24

2. Razem środki trwałe 952 329,19 109 241,57 1 061 570,76 1 277 431,67 1 306 209,81

3. Środki trwałe w budowie

4. Zaliczki na środki trwałe

II.
Razem rzeczowe aktywa trwałe 

(2+3+4+5)
952 329,19 109 241,57 1 061 570,76 1 277 431,67 1 306 209,81

Umorzenie - 

stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(3+7-11)

Wartość netto składników 

aktywów

Lp.

Zmiana stanu amortyzacji/umorzenia wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych składników majątku trwałego

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie

Umorzenie - 

stan na 

początek roku 

obrotowego

Zwiększenie w ciągu roku obrotowego
Ogółem 

zwiększenie 

wartości 

umorzenia 

(4+5+6)

Zmniejszenie w ciągu roku obrotowego
Ogółem 

zmniejszenia 

wartości 

umorzenia 

(8+9+10)



zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1. Grunty

2.
Budynki, lokale i obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej

3.
Urządzenia techniczne               

i maszyny

4. Środki transportu

5. Inne środki trwałe
Razem

Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę 

środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy 

i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

Lp. Grupa według KŚT

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana w trakcie roku 

obrotowego

Stan na koniec 

roku 

obrotowego 

(3+4-5)



zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6

1.
Wartosci niematerialne i 

prawne

2. Środki trwałe

3.
Środki trwałe w budowie 

(inwestycje)

4.
Zaliczki na środki trwałe w 

budowie (inwestycje)

5.1. Akcje i wdziały

5.2. Inne papiery wartościowe

5.3.
Inne długoterminowe aktywa 

finansowe

5.
Razem długoterminowe 

aktywa finansowe

6. Ogółem (1+2+3+4+5) 0,00 0,00 0 0,00

Odpisy aktualizacyjne wartości aktywów trwałych

Lp.

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów 

według bilansu

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana w trakcie okresu Stan na koniec 

roku 

obrotowego



zwiększenia zmniejszenia

1 2 3 4 5 6 7

Powierzchnia (m2) 0 0

Wartość (zł) 0 0

Powierzchnia (m2) 0 0

Wartość (zł) 0 0

1.

2.

Grunty w wieczystym użytkowaniu

Lp.

Treść                     

(nr działki, 

lokalizacja)

Wyszczególnienie

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana stanu w trakcie roku 

obrotowego
Stan na koniec 

roku 

obrotowego 

(4+5-6)



zwiększenia wykorzystanie
uznanie               

za zbędne
1 2 3 4 5 6 7

1.

2.

3.

4.

Stan odpisów aktualizujących wartości należności

Lp. Grupa należności

Stan na 

początek roku 

obrotowego

Zmiana w trakcie roku obrotowego: Stan na 

początek roku 

obrotowego



ilość wartość ilość wartość ilość wartość ilość wartość

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Akcje 0 0 0 0

1.1.

1.2.

2. Udziały 0 0 0 0

2.1.

2.2.

3.
Dłużne papiery 

wartościowe 0 0 0 0

3.1.

3.2.

4.
Inne papiery 

wartościowe 0 0

4.1.

4.2.

0 0 0 0

Stan na koniec roku 

obrotowego

Liczba i wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji, udziałów oraz dłużnych 

papierów wartościowych

Razem

Stan na początek roku 

obrotowego
Zmniejszenia

Lp. Wyszczególnienie

Zwiększenia



wykorzystanie rozwiązanie razem

1 2 3 4 5 6 7 8

1.

2.

3.

0 0

Informacje o stanie rezerw

Lp.

Wyszczególnienie 

(rodzaj rezerw 

według celu 

utworzenia)

Razem

Stan na 

początek 

roku 

obrotowego

Zwiększenia

Stan na 

koniec roku 

obrotowego

Zmniejszenia



koniec roku 

obrotowego

koniec roku 

obrotowego

koniec roku 

obrotowego

koniec roku 

obrotowego
1 2 4 6 8 10

1.

2.

3.

0 0 0 0

Podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym          

od dnia bilansowego przewidywanym umową lub 

wynikających z innego tytułu prawnego, okresie spłaty

Lp.

Wyszczególnienie 

(zobowiązania 

według pozycji 

bilansu)

Razem

Razem

Okres wymagalności

powyżej 1 roku             

do 3 lat

powyżej 3 

do 5 lat 

powyżej            

5 lat



Lp.
Wyszczególnienie                 

(rodzaj zobowiązania)

Kwota 

zobowiązania

Wyszczególnienie                  

(forma i charakter 

zabezpieczenia)

Kwota 

zabezpieczenia

1 2 3 4 5

1.

2.

3.

0 0 0Razem

Łączna kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki 

ze wskazaniem charakteru i formy zabezpieczeń



Lp.

Wyszczególnienie                 

(rodzaj zobowiązania 

warunkowego)

Kwota 

zobowiązania 

warunkowego*

Wyszczególnienie                  

(forma i charakter 

zabezpieczenia 

zobowiązania 

warunkowego)

Kwota 

zabezpieczenia

1 2 3 4 5

1.

2.

3.

0 0 0

Zobowiązania warunkowe na dzień bilansowy

Razem

*-  w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych niewykazanych w bilansie
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