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KS.120.35.2016 Szydtowiec, dnia 30 grudnia 2016 roku

ZARZADZENIE NR 35/2016
STAROSTY SZYDLOWIECKIEGO

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji  okreslajacej zasady wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz organizacj¢ obiegu korespondencji W Starostwie
Powiatowym w Szydiowcu.

Dzialajac na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz.814) oraz § 1 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej
zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ instrukcje okreslajacg zasady wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz

organizacj¢ obiegu korespondencji w Starostwie Powiatowym w Szydiowcu, stanowiacg
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ naczelnikow komorek organizacyjnych oraz pracownikow Starostwa
Powiatowego w Szydiowcu do zapoznania si¢ z Ww. instrukcjg oraz do jej przestrzegania.

§3

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Whodzimierz Gérlicki



