Zarzgdzenie nr 29/2020
Starosty Szydlowieckiego
z dnia 4 wrzeSnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia kolejnych zmian w organizacji pracy Starostwa Powiatowego
w Szydlowcu, spowodowanych ogloszeniem stanu pandemii na trenie Rzeczypospolitej
Polskiej.

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U.z2019r. poz. 511 t.j.), wzwigzku z § 8 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemicznego (Dz. U. 22020 r. poz. 433 ze zm.), § 7, ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu wprowadzonego Uchwalg Nr 22/64/2019 Zarzadu
Powiatu w Szydtowcu, z dnia 29 listopada 2019 r., zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1.
W zwigzku z ogloszeniem na terenie kraju stanu epidemii oraz w celu zmniejszenia ogélnego
ryzyka rozpowszechniania si¢ koronowirusa SARS-CoV-2, wprowadza si¢ kolejne zmiany
w organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Szydlowcu:

1. Kontakt z urzgdem $wiadczony jest telefonicznie, e-mailowo, za posrednictwem platformy
ePUAP, za posrednictwem poczty i systemow bezposrednich (GEOPORTAL) oraz
bezposrednio przez Wydzialy: Komunikacji i Transportu; Geodezji, Kartografii, Katastru
i Nieruchomosci oraz Budownictwa i Architektury.

2. Obstuga bezposrednia interesantéw przez pracownikéw ww. Wydzialdéw obywaé sie
bedzie na parterach budynkéw Starostwa przy specjalnie do tego przygotowanych
stanowiskach obstugi zapewniajacych bezpieczenstwo kontaktu zarowno interesanta, jak
i pracownika.

3. Osobiste zalatwienie spraw w pozostatych Wydziatach Starostwa jest mozliwe po
uprzednim ustaleniu telefonicznym z naczelnikiem wydziatu lub osobg upowazniong, ktéra
moze przyjac interesanta bezposrednio.

4. W celu umozliwienia interesantom skladania dokumentéw i1 wnioskéw, bez oczekiwania
na ich weryfikacje, w obu budynkach Starostwa funkcjonujg specjalne strefy interesanta,
gdzie korespondencje¢ bedzie mozna pozostawi¢ bezposrednio w skrzynce podawczej.
Komplet dokumentéw nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z adresem i danymi
kontaktowymi wnioskodawcy. Strefy znajduja si¢ na parterach budynkow przy pl. Marii
Konopnickiej 7 1 ul. Kosciuszki 170. Dokumenty ze skrzynek podawczych beds
rejestrowane nastepnego dnia i weryfikowane na biezaco, przez pracownikéw urzedu.
W sprawach wymagajacych wyjasnienia lub uzupelnienia wnioskow urzednik bedzie si¢
kontaktowat z wnioskodawcg w sposob wskazany we wniosku, tj. telefonicznie, e-mailowo
lub przez poczte.



5. Kasy Starostwa nadal pozostaja zamkniete dla interesantow. Optaty skarbowe i inne
naleznosci publiczno-prawne nalezy uiszczaé poprzez bankowos¢ elektroniczna, w banku
lub urzgdzie pocztowym.

6. Na teren obu budynkéw Starostwa, poza strefy obstugi interesantéw, majg wstep wylacznie
pracownicy i osoby upowaznione.

7. Wszystkie osoby wchodzace do budynkéow urzedu zobowigzane sa do dokonania
dezynfekcji dioni, zachowania bezpiecznej odleglosci i noszenia maseczek ochronnych.
Pracownicy Starostwa sa zwolnieni z obowiazku noszenia maseczek na trenie Starostwa,
poza sytuacjami obstugi bezposredniej interesantow, jesli jednoczesnie nie zostala
zastosowana inna forma ostony ust i nosa (przestona z szyby, pleksy lub przylibica).

8. Ponadto pracownicy zobowiazani sa do podejmowania wszelkich $rodk6w ostroznosci
w kontaktach z dokumentacja wplywajaca, przed poddaniem jej kwarantannie, w tym
poprzez stosowanie rgkawiczek ochronnych i czeste mycie lub odkazanie dtoni.

§ 3.
Traca moc zarzadzenia Starosty Szydtowieckiego: Nr 5/2020 z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Szydtowcu, Nr 6/2020 z dnia 17 marca
2020 r. w sprawie wprowadzenia kolejnych zmian w organizacji pracy Starostwa Powiatowego
w Szydlowcu, Nr 7/2020 z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia kolejnych zmian
W organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Szydlowcu.

§ 4.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatow.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 wrzesnia 2020 r.
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