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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 58/2020
Starosty Szydlowieckiego
zdnia 31 grudnia 2020 roku

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZM U

§1
Instrukej¢ opracowano na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 1. o przeciwdzialaniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.)

§2

llekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:

1) ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 1 marca o przeciwdzialaniu praniu pienicdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.),

2) kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. Kodeks kamy
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1444),

3) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

4) transakcji - rozumie sie przez to czynnosé prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, lub
czynnos¢ prawng lub faktyczng dokonywana w celu przeniesienia wlasnosci lub
posiadania warto$ci majatkowych.

5) transakeji okazjonalnej - rozumie si¢ przez to transakgje, ktora nie jest przeprowadzana
w ramach stosunkéw gospodarczych,

6) wartosciach majatkowych - rozumie si¢ przez to $rodki platnicze, instrumenty
finansowe w rozumieniu art. 2 ust. I ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi, a takze inne papiery warto$ciowe lub wartosci dewizowe,
prawa majgtkowe, rzeczy ruchome oraz nieruchomosci.

§3
Pracownicy Starostwa Powiatowego w Szydlowcu w trakeie wykonywania obowigzkow
stuzbowych zobowigzani sa:
1) Do zwracania szczeg6lnej uwagi na:
a) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatkiem
Powiatu lub majatkiem Skarbu Panstwa,
b) umowy i transakcje realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych
standardow,
¢) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow
postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicznego, polegajacego miedzy
innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamowienia, razaco
odbiegajgcych od oferowanych przez innych oferentow,
d) dokonywania wplat znacznych kwot gotowka,
¢) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym
dniu,
f) szybkie, czeste i bez racjonalnych powodéw wycofanie z rachunku
przekazanych wezesniej srodkow.
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Dostep do rejestru oraz dokumentacji w sprawie powiadomienia GIII
maja:

2) Dokonywac¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepujg symptomy
wskazujgce mozliwo$é wprowadzenia do obrotu [inansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel.

3) Sporzadzi¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji,
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnie
mowa w art. 165a i w art. 299 kodeksu karnego.

4) Zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje.

5) Dokona¢ opisu, analizy tych transakcji wraz z uzasadnieniem, sporzadzajac projekt
powiadomienia GIIF (wzor powiadomienia GIIF stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji).

6) Przekaza¢ Koordynatorowi projekt powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja, o ktérej
mowa w pkt.3.

co do ktorych
niem przestepstwa, o kiérym

§4
1. Koordynator uznajac zasadnogé podjecia dzialan wnioskowanych przez pracownika,
przedstawia projekt powiadomienia GIIF Staroscie, ktory podejmuje decyzje
0 powiadomieniu GIIF.
2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF Koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawi je Staroscie - celem
akceptaciji.
Kopie powiadomienia GIIF wraz 7 dokumentac
przez koordynatora rejestrze, ktorego w
instrukc;ji.
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ja ewidencjonowane sg w prowadzonym
zOr stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej

§5
* oprocz koordynatora

1) Starosta

2) Wicestarosta

3) Sekretarz

4) Administrator Bezpieczenstwa Informacji,
5) Audytor Wewnetrzny,

0) Inspektorzy ds. kontroli.

§6

Do obowigzkéw koordynatora nalezy w szczegdlnoscei:

1

2)

“
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) prowadzenie rejestru powiadomieni GIIF,

okresowa analiza zapiséw rejestru powiadomien GIIF w

wzajemnych powiazar,

) nadzdr nad przestrzeganiem zasad zawartych w
Staro$cie ewentualnych propozycji doty

celu ustalenia ich

ninicjszej instrukceji i przedstawienie
czacych uzupelniania lub zmiany ich tresci,
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