Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 82/2021
Starosty Szydlowieckiego
z dnia 13 grudnia 2021 r.

Zalacznik nr 7
do Regulaminu pracy
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu

ZASADY
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

§1

I. Okresla si¢ zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie zewngtrznym wokoét budynkow Starostwa Powiatowego w Szydlowcu, obszaru
przylegtego do tego Urzedu oraz obszaru przy pomniku ,.Zolnierzom Wrzeénia 1939
znajdujgcy sie w miejscowosci Barak (zwanego dalej »monitoringiem™), reguly rejestracji
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszezen wewnatrz budynkéw Urzedu.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Szydlowcu.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

2) zapewnienie bezpieczeristwa pracownikéw Urzedu,

3) ochrona mienia Starostwa Powiatowego w Szydlowcu,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazié Starostwo
Powiatowe w Szydloweu na szkode.

§3

I. System monitoringu wizyjnego obejmuje W szczegOlnosci:  kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory. Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu
zawiera Zatgcznik nr 1.

2. Starostwo posiada monitoring zewnetrzny obejmujacy teren wokét budynkéw Starostwa
Powiatowego w Szydlowcu, w tym teren parkingdéw zewnetrznych oraz teren przy pomniku
~Zomierzom Wrzesnia 1939 znajdujacy si¢ w miejscowosci Barak.

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Sekretarza Powiatu.

4. Obstuge informatyczna systemu sprawuje Informatyk, ktéry, na podstawie upowaznienia
Starosty Szydlowieckiego ma dostep do:




a) bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratorow,

b) urzadzen rejestrujacych,

c) zapisow z kamer.

. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu terenu wokot budynkéw

Starostwa Powiatowego w Szydlowcu, w tym teren parkingéw zewngtrznych upowaznieni

sa:

a) Starosta Szydlowiecki,

b) Wicestarosta,

¢) Sekretarz Powiatu,

d) inne osoby i podmioty okreslone w niniejszych Zasadach funkcjonowania, obshugi
i eksploatacji monitoringu.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
I przechowywane uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

- Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dluzej niz 3 miesiace, a nastepnie
sq automatycznie kasowane poprzez ich nadpisywanie podczas rejestracji biezacego obrazu.
- Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi Zatgezniki nr 1.

- Wejdcie do pomieszczen gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe
jedynie w obecnosci upowaznionego pracownika, ktéry sprawuje obstuge informatyczna
nad systemem.

§5

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszezenie tablic z piktogramem kamery przy wejsciach do budynkéw Starostwa oraz
na tablicy informacyjnej przy pomniku ,Zolnierzom Wrzeénia 19397 znajdujacy sie
w miejscowosci Barak. Teren monitorowany zostal opisany w Zataczniku nr 1.

. Na tablicach ogloszefi, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Szydlowcu oraz na stronie internetowej Starostwa zamieszcza sie nastepujaca Klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia:



KLAUZULA INFORMACYJNA
(monitoring wizyjny)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”

informuje, Ze:

L.

(%]

tn

Administratorem Pafstwa danych jest Starostwo Powiatowe w Szydloweu
(adres: pl. M. Konopnickiej 7, 26-500 Szydlowiec, telefon kontaktowy: 48 617-70-00;
e-mail: powiat@szydlowiecpowiat.pl ).

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Padstwo

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych

za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres

Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego

i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony mienia Starostwa.

Pafistwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy

od dnia nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd

W posiepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt

wiadomos¢, iz moga one stanowié¢ dowdd w postgpowaniu, termin ulega przedtuzeniy

do czasu prawomocnego zakoficzenia postepowania.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) RODO,

w zw. art. 4b Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym (tekst

jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz art, 222 § 1 Kodeksu pracy.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg

podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy

(obejmujgcy Unig Europejska, Norwegie, Liechtenstein i [slandig).

Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

— do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe
Jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich
oraz stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w
uzasadnionych przypadkach:;

— Pprawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

— prawo do ograniczenia przetwarzania;

— prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

Panstwa dane nie bedg przekazywane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach
mogg zosta¢ przekazywane osobom, ktére wykazg potrzebe uzyskania dostepu
do nagran w zwiazku z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany
przez strong trzecig), a takze mogg zostaé udostepnione podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisdw prawa.




[ ]

§6

- Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym

na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Staroste
Szydlowieckiego, a w przypadku jego nieobecnosci przez Wicestaroste lub Sekretarza
Powiatu.

Nagrania z systemu monitoringu nie s3 udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogloby to
prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci 0s6b trzecich.

. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego

na potrzeby przyszlego postepowania moze zwrécié si¢ do Starosty Szydlowieckiego
z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas
1miejsce zdarzenia. Wzdér wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu stanowi
Zaltacznik nr 2.

- Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest

w zamknig¢tym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych

nagran z monitoringu Starostwa Powiatowego w Szydlowcu”, prowadzonym przez osobe
wskazang w § 3 ust. 4, ktdrego wzor stanowi zalacznik nr 3.

. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu

W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§7

- Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego dostepne sa na stronie internetowej

Starostwa Powiatowego w Szydlowcu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

- Kazdy nowozatrudniony pracownik przed dopuszczeniem do pracy zostaje poinformowany

o celu i sposobie stosowania monitoringu wizyjnego (Zatacznik nr 4).

STAROSTA
P d— B
ﬁimicrz Gorlicki




Zatacznik nr 1

do Zasad funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie zewnctrznym wokot budynkow
Starostwa Powiatowego w Szydiowcu

Wykaz miejsc w ktorych znajduja sie kamery monitoringu:

1.

Dwie kamery przed wejsciem glownym do budynku przy Placu Marii Konopnickiej 7,
w tym parking zewnetrzny.

Dwie kamery przed wejsciem dodatkowym do budynku przy Placu Marii Konopnickiej 7,
w tym parking zewnetrzny.

Dwie kamery przed wejsciem gléwnym do budynku przy
ul. Tadeusza Kosciuszki 170, w tym parking zewnetrzny.

Dwie kamery przed wyjsciem ewakuacyjnym z budynku  przy
ul. Tadeusza Kosciuszki 170, w tym teren przylegty.

Jedna kamera obejmujgca swym zasiggiem pomnik ,,Zolnierzom Wrzeénia 1939” tablice
informacyjng, w tym teren przylegly.

Rejestracji obrazu z monitoringu oraz przechowywania kopii danych dokonuje sie

w miejscach wskazanych przez Administratora.




Zalacznik nr 2

do Zasad funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie zewnetrznym wokot budynkéw
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu

Wnhiosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego

Dane kontaktowe (nr tel., e-mail: - dobrowolnie)

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Data i czytelny podpis wnioskodawcy




KLAUZULA INFORMACYJNA
(do wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze

zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1.

58]

Administratorem Panstwa danych jest Starostwo Powiatowe w Szydlowcu
(adres:  pl. M. Konopnickiej 7, 26-500 Szydtowiec, telefon kontaktowy: 48 617-70-00;
e-mail: powiat@szydlowiecpowiat.pl ).

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sic Paristwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:

inspektor{@iebi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zlozonego zabezpieczenie nagran z monitoringu

wizyjnego Starostwa.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz przepisow Ustawy

zdnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. 2020 r. poz. 920)
Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu tj. przez okres 10
lat.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie

Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

Osoba, ktérej dane dotycza posiada prawo do:

— do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe Jej dotyczace, a jezeli
ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz stosowanych w tym zakresie
informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych przypadkach:;

— prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

— Pprawo do ograniczenia przetwarzania:

— prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych  (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Odbiorcami Paristwa danych bgda podmioty Iub organy upowaznione na mocy przepiséw prawa.

W szczegdlnosei odbiorcami, do ktérych mogg by¢ przekazane Pani/Pana dane, beda strony i uczestnicy

postgpowan lub organy wiasciwe do zalatwienia wniosku na mocy przepiséw prawa, ktérym Administrator

przekazal wniosek. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane takze podmiotom, ktérym Administrator na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonywanie czynnosci zwiazanych

z koniecznoscia przetwarzania danych.

Nieprzekazanie  danych  skutkowac bedzie  brakiem realizacji celu, o ktérym mowa

w punkcie 3.

Painstwa dane osobowe bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaty

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/-em si¢ z powyzsza informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Data i czytelny podpis
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Zatgcznik nr 4

do Zasad funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie zewnetrznym wokét budynkéw
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu

(migjscowosc) (data)

Oswiadczenie
dotyczace monitorowania w zakresie monitoringu wizyjnego

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczqgcej
prace z innego tytulu) wykonujacy pracg na stanowisku (okreslié
stanowisko) w jednostce Starostwo Powiatowe w Szydloweu przyjmuje do wiadomosci, ze
umojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny, majacy na celu: zapewnienie
porzadku publicznego i bezpieczenistwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j
I przeciwpowodziowej, zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdw Urzedu, ochrone mienia
Starostwa Powiatowego w Szydlowcu, zachowanie w taj emnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogtoby narazi¢ Starostwo Powiatowego w Szydlowceu na szkode.




