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7arzad Drog powiatowych OGLOSZENIE NR 2/2023
ST wozydtowew O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
26-500 Szydiowiec, ul. Kokejowa 76 GLOWNEGO KSIEGOWEGO
@ W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH W SZYDLOWCU

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Szydtowcu ogtasza nabor na wolne stanowisko Kierownicze
urzednicze - Gtownego Ksiggowego w wymiarze 0,40 etatu

1. Nazwa i adres jednostki:
Zarzad Drog Powiatowych w Szydtowcu ul. Kolejowa 78, 26-500 Szydtowiec
2. Wymagania niezbedne

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba spetniajgca niezbedne wymagania do zatrudnienia na
stanowisku gtownego ksiegowego zgodnie z art.54 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2022,
poz.1634) tj:

a) obywatelstwo polskie,
b) nieposzlakowana opinia,
c) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

e) brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

f) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
gtéwnego ksiegowego,

g) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
conajmiej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéow na podstawie odrebnych przepisow,
- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo

swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrebnych przepisdw (art.54 ust.2 ustawy o finansach publicznych),
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3. Wymagania dodatkowe ( bedace przedmiotem oceny):
a) znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych ,rachunkowosci, prawo zamowien publicznych,
b) znajomos¢ zagadnier rachunkowosci budzetowej, zasad ksiggowosci budzetowej,
¢) znajomos¢ przepiséw samorzadowych, podatkowych i ubezpieczen spotecznych,
d) znajomos¢ programéw komputerowych finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych w tym:
Xpertis, Pfatnik, SJO Bestia,
e) znajomosc¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej,
f) umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, planow
w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia,
g) doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych,
h) cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, konsekwencja w realizowaniu
zadan,doktadno$é,sumiennosé,rzetelnosé,odpowiedzialnosé,terminowosc.
5. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowosci Zarzgdu Drog Powiatowych w Szydtowcu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,
b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkow jednostki,
c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

e) przygotowywanie projektu budzetu oraz harmonogramu wydatkow,

f) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych,

g) sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie
analiz, zestawien oraz prognoz kosztow i wydatkow,

h) szczegotowy zakres wykonywanych zadan okresli przydziat czynnosci.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) miejsce pracy: Zarzad Drog Powiatowych w Szydtowcu u. Kolejowa 78,26-500 Szydtowiec

b) praca w niepetnym wymiarze czasu pracy — 0,40 etatu w systemie jednozmianowym,

d) charakter pracy: praca siedzgca przy komputerze wg. harmonogramu pracy, mozliwos¢ pracy
powyzej 4 godzin dziennie. Praca na parterze budynku.

7. Informacja o wskazniku osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Szydtowcu
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce byt nizszy niz 6%

8. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie do pobrania ze strony
internetowej BIP https://www.bip.szydlowiecpowiat.akcessnet.net w zaktadce BIP Jednostki

organizacyjne (podpisany przez kandydata)

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia, opinie,
referencje itp. poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata)

c) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje

i umiejetnosci (poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez kandydata),




d) podpisane przez kandydata o$wiadczenie: o posiadaniu obywatelstwa polskiego; o korzystaniu

z petni praw publicznych oraz o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych; o posiadaniu kwalifikacji
zawodowych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku: o braku skazania prawomocnym
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe; o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym;
(do pobrania ze strony internetowej BIP https://www.bip.szydlowiecpowiat.akcessnet.net w zaktadce
BIP Jednostki organizacyjne),

e) podpisane przez kandydata oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacyjnych (klauzula informacyjna) (do pobrania ze strony internetowej BIP
https://www.bip.szydlowiecpowiat.akcessnet.net w zaktadce BIP Jednostki organizacyjne)

f) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc (poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez kandydata) jezeli kandydat zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w
art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 maja 2023r. do godziny 14%
osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem : ,, DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO GLOWNEGO
KSIEGOWEGO"”; w sekretariacie Zarzadu Drog Powiatowych w Szydtowcu ul. Kolejowa 78,26- 500
Szydtowiec; lub przestac pocztg na adres Zarzagdu Drog Powiatowych w Szydfowcu. Dokumenty
uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww.adres do dnia 18 maja 2023r. do godz.
149,

10. Inne informacje:

Dokumenty , ktore wptyng do Zarzadu Drog Powiatowych w Szydtowcu po wskazanym powyiej
terminie nie bedg rozpatrywane. Niekompletne dokumenty nie zostang zakwalifikowane do dalszego
etapu. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Zarzadu Drog
Powiatowych w Szydfowcu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu
Drog Powiatowych przy ul. Kolejowej 78,dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 48
617 58 61.

Dane zgromadzone w procesie rekrutacji beda przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacji.
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*Wymagane dokumenty aplikacyjne: powinny by¢ podpisane i opatrzone klauzulg: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ), publ. Dz. Urz. UE L. Nr 119, s. 1

w celach niezbednych




