Zarzadzenie Nr 69/2023
Starosty Szydlowieckiego
z dnia 09 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej - rocznej - skladnikow majgtku
Starostwa Powiatowego w Szydiowcu.

Na podstawie art, 4 ust. 1 i3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 ze zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz z Instrukcja inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Starostwie Powiatowym w Szydtowcu, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Zarzadzam przeprowadzenie w Starostwie Powiatowym w Szydiowcu pelnej inwentaryzacji okresowej
- rocznej - skladnikow majatkowych.

§2

1. Do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wg niniejszego zarzadzenia powotuje Komisje

Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczacy komisji — Teresa Milczarska,

2} Zastepca przewodniczacego komisji — Katarzyna Ruzik,

3) Cztonek - Monika Péltorak.
2. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé za sprawne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i stanem faktycznym.
3. Przewodniczacy Komisji przeprowadzi szkolenie instruktazowe czlonkoéw zespolow spisowych

w zakresie prawidlowodci przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym w zataczniku nr 1.

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 listopada 2023 r. do 15 stycznia 2024 r. wg stanu
na dzien okreslony w zataczniku nr 1,

§5
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatku;

1. W drodze spisu z natury:

1) srodki trwale, pozostale srodki trwatle,

2) $rodki trwale w budowie,

3) srodkitrwale i pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — bgdace wiasno$cia
innych jednostek, a powierzone Starostwu,

4y srodki trwale i pozostale srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne bgdgce wlasnoseia
Starostwa, powierzone do uzywania innym jednostkom,

5) maszyny iurzadzenia wchodzace w skiad srodkow trwatych w budowie,

6) papiery warto$ciowe w postaci materialnej, w tym: weksle, czeki, obligacje itp.

7) druki Scistego zarachowania,

8) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, w tym: tablice rejestracyjne, dzienniki budowy,
paliwo w zbiornikach pojazdow shuzbowych,
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9)

srodki pieniezne krajowe i zagraniczne w kasie, z wyjatkiem zgromadzonych na kontach
bankowych.

2. W drodze uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzen i potwierdzenia sald:

b
2)
3)
4)

)

3.W

$rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

Zobowiazania,

naleznosci od kontrahentéw, w tym z tytulu udzielonych pozyczek,

powierzone kontrahentom Iub innym jednostkom whasne skladniki aktywdw, ktorych
inwentaryzacja w drodze spisu z natury jest z uzasadnionych przyczyn niemozliwa,

papiery wartosciowe w postaci zdematerializowanej.

drodze porownania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji wartosci tych skladnikow:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7

8)
9)

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

srodki trwatle 1 $rodki trwate w budowie, do ktdrych dostegp jest znacznie utrudniony,

warto$ci niematerialne i prawne,

pozostale wartosci niematerialne i prawne,

srodki trwale i umorzenie srodkdw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych,
dlugoterminowe aktywa finansowe,

naleznosci i zobowiazania, w tym: pracownicze, wobec 0sdb nieprowadzacych dziatalnosei
gospodarczej, naleznosci sporne 1 watpliwe,

rozrachunki z budzetami,

pozostale rozrachunki z tytuléw publicznoprawnych,

10) inne aktywa i pasywa.

§6

I. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje nastepujace zespoly spisowe:

D

2)

3)

4)

5)

Srodki trwale i pozostale srodku trwale znajdujace sic w budynku przy pL Marii
Konopnickiej 7 — zesp6l spisowy nr 1 w skladzie:

a) Malgorzata Jelonek — przewodniczaca

b) Anna Winiarska - cztonek

¢} Aneta Sowinska — czionek

d) Pawel Sala — czlonek

Srodki trwate i pozostale $rodki trwale znajdujace si¢ w budynku przy ul. T. Kosciuszki
170 - zespol spisowy nr 2 w skladzie:

a) Agata Rzepka — przewodniczaca

b) Kamil Adamczyk - ezlonek

¢) Lukasz Kurzepa - czlonek

d) Krzysztof Gluch — czlonek

Srodki trwate w budowie — zespél spisowy nr 3 w skladzie:

a) Anna Nowocieh — przewodniczaca

b) Lukasz Kurzepa — cztonek

c) Aneta Sowinska — czlonek

Maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad Srodkéw trwalych w budowie — zespdl spisowy
nr 4 w skladzie:

a) Anna Nowocien — przewodniczaca

b) Lukasz Kurzgpa — czionek

¢) Aneta Sowinska — czlonek

Srodki trwale i pozostale srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne, bedace
wlasnosciag innych podmiotéw i jednostek a powierzone Starostwu — zespol spisowy nr 5
w skiadzie:




a) Malgorzata Jelonek - przewodniczaca
b) Pawel Sala —czlonek
¢) Lukasz Kurzepa — czlonek
6) Srodki Trwale bedace wlasno$cia Starostwa, powierzone do uiywania innym jednostkom
— zespol spisowy nr 6 w skladzie:
a) Malgorzata Jelonek — przewodniczaca
b) Pawel Sala - czlonek
¢) Lukasz Kurzepa — czlonek
7) Papiery wartosciowe w postaci materialnej, w tym weksle, czeki, obligacje — zespol spisowy
nr 7 w skladzie:
a) Joanna Stopa - przewodniczgca
b) Inga Pytka - Sobutka — czionek
c) Agata Rzepka— czionek
8) Druki cislego zarachowania — zespél spisowy nr 8 w skladzie:
a) Inga Pytka - Sobuka — przewodniczacy
b) Malgorzata Jelonek - czionek
c) Grzegorz Misztal — cztonek
%) Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych: tablice rejestracyjne, dzienniki budowy (druki),
paliwo w samochodach stuzbowych — zespol spisowy nr 9 w skladzie:
a) Maigorzata Jelonek - przewodniczaca
b) Grzegorz Misztal
¢) lukasz Kurzepa — czionek
10) Srodki pieniezne w kasach — zespol spisowy nr 10 w skladzie :
a) Inga Pytka - Sobutka — przewodniczaca
b) Zenona Winiarska - czionek
¢) Malgorzata Matysiak — czionek
d) Agata Rzepka— czionek.
. Do uzyskania od bankdéw i kontrahentow potwierdzen i potwierdzen sald wyznaczam:
1) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych — Zenona Winiarska/Malgorzata Matysiak
2) Zobowigzania — Zenona Winiarska/Malgorzata Matysiak
3) Naleznosci od kontrahentéw — Bozena Bednarczyk,
4) Powierzone Kontrahentom wiasne sktadniki aktywodw, ktérych inwentaryzacja w drodze spisu
Z natury jest z uzasadnionych przyczyn niemozliwe — Zenona Winiarska/Matgorzata Matysiak,
5) Papiery wartosciowe w postaci zdematerializowanej — Zenona Winiarska/Malgorzata Matysiak.
. Do poréownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych skladnikéw wyznaczam:
1) Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci — Martyna Stachyra (GN), Zenona
Winiarska/Matgorzata Matysiak (FN),
2) Srodki trwale i srodki trwale w budowie, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony — Zenona
Winiarska/Matgorzata Matysiak (FN), Magdalena Kisiel (R1),
3) Wartosci niematerialne i prawne — Joanna Stopa, Zenona Winiarska, Malgorzata Matysiak (FN),
Pawetl Sala (ON),
4) Pozostale wartosci niematerialne i prawne — Joanna Stopa, Zenona Winiarska, Malgorzata
Matysiak (FN), Pawel Sala (ON),
5) Srodki trwate, umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — Joanna
Stopa, Zenona Winiarska/Malgorzata Matysiak (FN),
6) Dlugoterminowe aktywa finansowe — Joanna Stopa (FN),
7) Naleznosci i zobowigzania — Bozena Bednarczyk, Joanna Stopa (FN),
8) Rozrachunki z budzetami — Joanna Stopa (FN),
9) Pozostale rozrachunki z tytutéw publiczno-prawnych — Joanna Stopa (FN),
10) Inne aktywa i pasywa — Joanna Stopa (FN).
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§7

1. Zobowigzuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzgdkowania mienia i przygotowania pol
spisowych celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.
2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

§8

Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytulu urlopdw) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czionkdéw komisji inwentaryzacyjnej, zespoldw spisowych i pozostatych oséb
wyznaczonych do udziafu w inwentaryzacji w okresie, na ktory przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem.

§9

1. Wycene spisOw z natury oraz ustalenia rdéznic w stosunku do stanu z ewidencji ksiggowej jednostki
dokonuje Wydziat Finansowy Starostwa w terminie 14 dni od otrzymania wypelnionych arkuszy
spiséw z natury, nie pdzniej jednak niz do dnia 15 stycznia 2024 r.

2. Wyjasnienia dotyczace rdznic inwentaryzacyjnych skladaja, do Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej, Naczelnicy Wydziatdéw, Biur i osoby =zatrudnione na samodzielnych
stanowiskach, w formie pisemnej w terminie 5 dni od daty otrzymania wykazu réznic, nie pdznigj
jednak niz do dnia 12 stycznia 2024 r.

3. Rozliczenia roznic inwentaryzacyjunych dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

4. W terminie 14 dni po zakoficzeniu wszystkich czynnosci inwentaryzacyjnych, nie péZniej niz do
dnia 7 lutego 2024 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy Staroscie sprawozdanie
koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych tego roku budzetowego, na ktory
dzien przypada termin inwentaryzacji.

§9
Nadzdr nad realizacja zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ST ROSTA
/0&

Wiodzimierz Gorlicki




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 69/2023
Starosty Szydtowieckiego
z dnia 09 pazdziernika 2023 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin spisu Wgs;?:l’:l na Osoby odpowiedzialne
SPIS Z NATURY
! Srodki trwale i pozostate $rodki 2.11.2023 - 11.10.2023 Zespol spisowy nr 1
" |trwate 30.11.2023 T Zespot spisowy nr 2
; . . 2.11.2023 - O} emt
2. | Srodki trwale w budowie 30.11.2023 31.10.2023 Zespodt spisowy nr 3
Maszyny i urzadzenia wchodzace 5 11.2023 —
3. | wsklad srodkow trwatych L 31.10.2023 Zespodt spisowy nr 4
. 30.11.2023
w budowie
Srodki trwale i pozostate srodki
trwale oraz wartosci niematerialne 2112023 —
4. |iprawne, bedace whasnoseig P 31.10.2023 Zespol spisowy nr 5
. LT 30.11.2023
mnych podmiotéw i jednostek,
a powierzone Starostwu
Srodki trwate bedace wlasnoscia
; 2.11.2023 - p o
5. | Starostwa, powierzone do 31.10.2023 Zespot spisowy nr 6
, . . 30.11.2023
uzywania innym jednostkom
Papiery wartosciowe w postaci 5 01.2024 —
6. |materialnej, w tym: weksle, czeki, A 31.12.2023 Zespd spisowy nr 7
. 3.01.2024
obligacje itp.
- . 10.01.2024 - G
7. | Druki $cistego zarachowania 11.01.2024 31.12.2023 Zespol spisowy nr 8
Rzeczowe skladniki aktywdw
obrotowych: tablice rejestracyjne, 2.01.2024 - o
8- | dzicnniki budowy, paliwo w 3.01.2004 | 31122023 1 Zespblspisowy nr9
samochodach stuzbowych,
: C 2.01.2024 - .
9. | Srodki pienigzne w kasach 3.01.2024 31.12.2023 Zespdt spisowy nr 10
POROWNANIE DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH Z ODPOWIEDNIMI
DOKUMENTAMI I WERYFIKACJA WARTOSCI TYCH SKEADNIKOW
Grunty oraz prawa 2.01.2024 Martyna Stachyra
10. | zakwalifikowane do 1'0 0'] 202&; 31.12.2023 Zenona Winiarska/
nieruchomosci U Malgorzata Matysiak
Srodki trwate i srodki trwale w 2012024 - Zenona Winiarska/
11. | budowie, do ktérych dostep jest PN 31.12.2023 Matgorzata Matysiak
. ) 10.01.2024 2
znacznie utrudniony Magdalena Kisiel
Joanna Stopa
s . . 2.01.2024 - Zenona Winiarska/
12. | Wartosci niematerialne i prawne 10.01.2024 31.12.2023 Matgorzata Matysiak
Pawel Sala




Joanna Stopa
13 Pozostale wartodci niematerialne i | 2.01.2024 — 31.12.2023 Zenona Winiarska/
" | prawne 10.01.2024 o Matgorzata Matysiak
i Pawet Sala
Srodki trwate, umorzenie $r. 2.01.2024 - Joanna Stopa
14. | trwalych oraz wartosci 10.01.2024 31.12.2023 Zenona Winiarska/
niematerialnych i prawnych Malgorzata Matysiak
Dlugoterminowe aktywa 2.01.2024 —
15. finansowe 10.01.2024 31.12.2023 Joanna Stopa
. . . 2.01.2024 — Bozena Bednarczyk
16. | Naleznosci i zobowiazania 10.01.2024 31.12.2023 Joanna Stopa
2.01.2024 -
17. | Rozrachunki z budzetami 18.012%024 31.12.2023 Joanna Stopa
Pozostate rozrachunki z tytulow 2.01.2024 -
18. publiczno— prawnych 10.01.2024 31.12.2023 Joanna Stopa
. 2.01.2024 —
19. | Inne aktywa i pasywa 10.01.2024 31.12.2023 Joanna Stopa
POTWIERDZENIE SALD
20 Srodki pienigzne zgromadzone na 1.12.2023 - 30.11.2023 Zenona Winiarska/
" | rachunkach bankowych 15.01.2024 U Matgorzata Matysiak
. . 1.12.2023 - Zenona Winiarska/
21. | Zobowigzania 15.01.2024 | 30112023y potoorzata Matysiak
o . 1.12.2023 - Bozena Bednarczyk
22. | Naleznosci od kontrahentdw 15.01.2024 30.11.2023
Powierzone kontrahentom lub
innym jednostkom wiasne
23 sktadniki aktywow, ktorych 1.12.2023 - 30.11.2023 Zenona Winiarska/
" | inwentaryzacja w drodze spisu z 15.01.2024 T Matgorzata Matysiak
natury jest z uzasadnionych
przyczyn niemozliwa
24 Papiery wartosciowe w postaci 1.12.2023 - 30.11.2023 Zenona Winiarska/
" | zdematerializowanej 15.01.2024 U Malgorzata Matysiak
Czynnosci konicowe Termtin realizacji Osoba odpowiedzialna
5. Bozllczeme ro?mc 26.01.2024 1. Komisja _
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjna
14 dni .
L " , . ‘s Przewodniczaca
26 Przedtozenie Staroscie od zakoniczenia czynnosci Komisji
" | sprawozdania z inwentaryzacji inwentaryzacyjnych, najpézniej Inwentarvzacyinei
do 7.02.2024 r. yzacyne
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